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1. INTRODUCCIO

Moodle és una plataforma web constituida per un conjunt d'eines web que faciliten I'aprenentatge, la
comunicacié i el treball cooperatiu mitjancant la utilitzacio d'ordinadors i de la xarxa Internet.

Moodle facilita la creacié d’entorns educatius que permeten la creacio i el desenvolupament de cursos
a distancia sobre Internet.

El Servei de Formacié Permanent del Professorat de la Conselleria d'Educacid i Cultura de les llles
Balears fa servir Moodle com a entorn virtual d'aprenentatge per realitzar els cursos que formen part
del programa de formacio a distancia del professorat.

Aquest manual pretén donar una visié del maneig de Moodle des del punt de vista del professorat,
detallant els privilegis i les funcions especifiques que Moodle atribueix al professorat dels cursos a
distancia, tant per a les tasques relacionades amb la tutoritzacio (seguiment i avaluacio del treball de
I'alumnat) com per a les tasques de disseny (edicié i modificacio de continguts). Es tracta, per tant,
d'un manual especialitzat i requereix un coneixement previ de com és i com es treballa a nivell
d'usuari en Moodle. Les qliestions basiques i generiques per a tots els usuaris no seran explicades
aqui, sind6 només els detalls especifics dels usuaris que accedeixen a I'entorn de formacié amb el
perfil de professorat.

Aquest manual és complementari del Manual de I'alumnat de Moodle:

http://weib.caib.es/Formacio/distancia/Material/manual_alum.pdf , el qual conté la informacié sobre
com entrar i navegar pels cursos de l'entorn de formacié a distancia i com utilitzar els moduls
d'activitats més usuals dels quals disposa Moodle. Es molt recomanable que utilitzeu primer el
Manual de I'alumnat general i que es dediqui un cert temps previ a navegar per alguns dels cursos
continguts a I'entorn de formacio a distancia, abans de centrar-se en aquest Manual del professorat.

2. CONFIGURACIO DE L’'ORDINADOR PER ACCEDIR ALS CURSOS

Per accedir a I'entorn de formacié Moodle heu de tenir accés a un ordinador connectat a Internet que
executi un navegador web. Moodle pot treballar virtualment amb qualsevol navegador, i des de
qualsevol sistema operatiu (MS-Windows, GNU/Linux i d'altres). Els navegadors recomanats son
Mozilla i MS-Internet Explorer 5.5 o superior.

Es necessari tenir habilitades les galetes -cookies- en el vostre navegador.

3. ACCES ALS CURSOS

Per accedir a I'entorn de formacié heu d'introduir al navegador I'adreca seguent:

http://dweib.caib.es/moodle/

També podeu accedir des del WEIB (Web Educatiu de les llles Balears), http://weib.caib.es , des de
la seccio Formacié / Entorn de Formacié / Accés als cursos.

Llavors hi apareixera la pagina d'entrada a I'entorn, en la qual vos seran requerits el nom d'usuari i la
contrasenya de l'usuari, tal com es veu a la primera imatge de la pagina seguent.

Observareu a la dreta, unes explicacions que sén les mateixes que reproduim en aquest document, a
continuacio de I'esmentada imatge.
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A la dreta podeu canviar I'idioma. Es canviara la part esquerra d’aquesta finestra inicial i els titols dels
blocs, el canvi no afecta al contingut dels blocs ni dels cursos en que entreu posteriorment.

Thoodle

‘ FWEIB » Entra en aquest lloc Catala (ca) e

Esteu tornant a aquest lloc? Es la primera vegada que veniu aqui?

Entreu agui arnb el vostre nom d'usuari i la contrasenya corresponent

Les galetes han destar habilitades en el vostre navegadar) (B Per accedir-hi, haureu de fer sewir el nom d'usuari | contrasenya del
. . vostre compte de correu en educacio.caib.es
Mo dusuari ;123456759 Tant per a la inscripcid a les activitats de farmacid a distancia, com per
Contrasenya (g g ceenene [ Entrada | poder accedir a I'entorn de formacid, és requisit imprescindible disposar

de 'adrega de coreu electrnic proporcionada per la Conselleria
d'Educacid i Cultura. Si encara no en teniu, en aguesta adrega trobareu
la informacid necessaria per sol-licitar-la:

http: ffweib.caib. es/Suport/solicitud_email/sal_email htm

IMPORTANT! Per poder accedir a I'entorn de formacié és un requisit imprescindible disposar de
'adreca de correu del tipus profe@educacio.caib.es que la Conselleria d'Educacio i Cultura
proporciona al professorat de les llles Balears, ja que els valors de nom d'usuari i contrasenya que
s'han d'introduir per accedir a I'entorn de formacié son els mateixos que els d'aquest compte de
correu (en particular el nom d'usuari és la lletra "x" seguida del DNI sense lletra, per exemple
x12345678, i la contrasenya, aquella que tingueu actualment com a contrasenya del compte de
correu).

Si us canviau la contrasenya del vostre compte de correu en educacio.caib.es, el nou valor de
contrasenya sera el que haureu de fer servir també per accedir a Moodle. Per a més informacié sobre
la politica de funcionament dels comptes de correu del domini educacio.caib.es (sol-licitud, canvi de
contrasenya, periode de caducitat de la contrasenya, etc.), podeu consultar al WEIB
(http://weib.caib.es) la seccié Suport técnic / Adrega electronica.

Un cop introduit el vostre nom d'usuari i contrasenya a la pagina d'entrada de Moodle accedireu a
I'entorn de formacié. En cas que ja estigueu donats d'alta en algun curs de I'entorn, accedireu a una
pagina inicial en qué apareixera la llista de cursos en que participau:

Thoodle
‘ FWEIB » El meu Moodle ‘

Ty Curs de practiques 1 Els meus cursos =

Curs de practigues 1
Curs de demostracid

Heu entrat com tutar! dginnowa (Sortida)

Aguest és l'entorn de formads 2
distincia de |a Gonselleria Curs de demostracié
d'Educacié i Cultura del Govern

de les Tlles Balaars.

Gestionat pel Servel de Formacis
Perrnanent del Professorat en
collaberacié amb =l Servei de
Moves Tecnologies.

Aquests cursas de FaD estan
dirigits 2l professorat no
universitari de les Tllas Balears.

Prava tutor] creador de
s08 per eshorrar

Lloc web dassessors i
essores de TIC

5® Lloc web de
coordinadores | coordinadors
d'assessaries

Course Fullname 101
Curs de funcionaris en
practiques 2006_07 proves

Prova tutorl creador de cursos per esborrar

Lloc web d'assessors i assessores de TIC

Ultimes noticies E Tots els cursos

(Encara no shan enviat noticies)
Lloc web de coordinadores i coordinadors d'assessories

Course Fullname 101

Curs de funcionaris en practiques 2006_07 proves

(@) Documentacid de Moadle per 2 aquesta pagina
Heu entrat com tutor! dginnowa (Soartida)

Inici

Per accedir a un dels cursos només heu de fer clic sobre el titol del curs.
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Si no estau donat d'alta a cap curs de Moodle, us apareixera la segiient pagina inicial, informant-vos a
la part central que no estau donat d’alta a cap curs —“No hi ha informacié de cursos per mostrar’-i a la

dreta de la imatge, una llista amb tots els cursos disponibles a I'entorn de formacié agrupats per
categories.

J J Heu entrat com tutors dginnowva (Sortida)
~
Tnoodie

‘ FWEIB » El meu Moodle

Edita aguesta pagina ] ‘

Al Ma hi ha informacid de cursos per mostrar. Gategories de cursos |-

fona de practiques
Enzenyaments en
[EE]

Farurns restringits
Grups de treball
Forrnacio a Distancia
CEP de Palma
CEP dinca

CEP de Manacor
CEP de Menorca
CEP dEivissa i
ormertera

Aquest éz 'entarn de farmacd a
distancia de la Conselleria
d'Educacid i Cultura del Govern
de les Illes Balears,

destionat pel Servei de Formadd
Fermanent del Profezsorat en
col'laboracid amb el Servei de
Noves Tecnologies,

Aquests cursos de FaD estan
dirigits al professzorat no
universitari de les Illes Balears,

Ultimes noticies - Cerca cursos ..

(Encara no shan erviat noticies) Tots els cursos ...

Heu entrat com tutor3 dginnova (Sortida)

Entrau a la “Zona de practiques” i visitau el “Curs de demostracidé”. En aquest curs podreu observar
I'estructura dels cursos, un exemple dels seus continguts i les diferents eines i blocs.
També podeu entrar a la resta de categories perd no hi ha cursos accessibles.

A Moodle podem distingir principalment quatre tipus de perfils d’usuaris, cadascun amb unes
caracteristiques, funcions i privilegis clarament diferenciats:

e Administrador: té accés a totes les opcions del lloc web.
e Creador de cursos: pot crear cursos i assignar-los professors i alumnes.

e Professor: encarregat de I'orientacio i el seguiment del treball de I'alumnat i de I'avaluacié del seu
progrés, qualificant les proves d'avaluacid i les activitats lliurades per I'alumnat. En alguns casos,
també pot ser el responsable del disseny dels materials, del lloc web del curs, dels exercicis
d’autoavaluacié i de les proves d'avaluacié. Es important fer notar que els tutors poden tenir
permisos d'edicié de continguts del curs, si aixi ha estat configurat, i, per tant, podrien modificar
els materials del curs en els quals desenvolupen la tutoria, si bé, en principi, no hauran de fer-ho.

e Alumne: és l'usuari final dels cursos. Les seves possibilitats sén la navegacié per les pagines del
curs, descarregar els materials, fer Us de les eines de comunicacio, realitzar i lliurar les activitats i
les proves d'avaluacié, compartir documents amb el professor i els companys del curs, etc.

4. ESTRUCTURA | ORGANITZACIO D'UN CURS A DISTANCIA

La plataforma Moodle proporciona tres tipus de moduls o elements logics per a la construccié de

cursos a distancia:

- Moduls de comunicaci6: aquestes eines soOn essencials per augmentar la comunicacié i la
cooperacié entre els alumnes d'un curs a distancia i els tutors.

- Moduls de materials: son els elements que representen els continguts materials del curs (fitxers
de continguts, pagines web, enllagos a pagines web externes,...)

- Moduls d'activitats: son la part activa i col-laborativa del curs, on I'alumne ha de fer algun tipus de
treball que podra ser avaluable i qualificat pels tutors.
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Un curs de Moodle no és més que una col-leccié d'aquests elements, dissenyats i estructurats pel
tutor/dissenyador del curs, recollits en una série de pagines web per les quals I'alumnat pot navegar
per accedir als continguts i/o realitzar les activitats a través d'internet.

Moodle admet tres tipus o formats diferents de cursos:

Format SCORM: es una especificacid que permet crear objectes pedagogics estructurats. Els
sistemes de gestié de continguts en web originals usaven formats propietaris per als continguts
que distribuien; com a resultat, no era possible I'intercanvi d’aquests continguts. Amb SCORM es
fa possible el crear continguts que puguin importar-se dins sistemes de gestié d’aprenentatge
diferents, sempre que aquests suportin la norma SCORM.

Format setmanal: el curs s'organitza per setmanes, amb una série d’activitats a realitzar cada
setmana.

Format social: aquest format s'orienta al voltant d'un férum principal, el forum Social, que ocupa la
pagina principal.

Format per temes: el curs s’organitza en una série de seccions tematiques, amb una série
d’activitats contingudes a cada caixa tematica, agrupades sense restriccions temporals.

Ens centrarem en el tercer, el format per temes, ja que és el format més adequat per a la realitzacié
d’activitats de formacié a distancia i veurem, en primer lloc, quin és l'aspecte de la pagina principal
d'un curs a distancia en aquest format, amb I'estructura que usualment correspon a les activitats del
programa de formacio a distancia del professorat no universitari de les llles Balears.

Un cop accedim a un curs, veurem la seva pagina principal. En aquesta pagina podem observar
diferents seccions:

Columna esquerra: accés a
continauts i accions

Cap@alera) ‘

Heu entrat com tutor@ dainnova (Sortida) ™

fnoddle /
7

| FWEIB » DEMOST

Esquema per temes

Columna

central: blocs de

Gorreu intern =

, materials i
L'objectiu d'aquest curs és Ma hi ha missatges nous
permetre que les persanes que Recursos B activitats del Biistia dlertraca
no estan registrades a cap dels [l Informacié general
cursos del programa de El Agenda curs .
] Materials Correu intern -

formacid a distancia del
professorat puguin accedir
lliurement a un model de curs
gue reprodueix exactament
I'estructura i continguts d'un
dels cursos de l'esmentat
programa, a fi de visualitzar les
possibilitats d'aguest entom
wirtual de formacid

Administracio 5

Bl Preguntes més fregilents
Farums

9 Farum principal
gk Movetats
4k Ajudes i intercamis entre alumnes

4k Opinions sobre el curs | suggenments

Hats
) Sala de xat general

‘PI esentacio

Columna
dreta: blocs
temporals

Ma hi ha missatges nous
Bilstia dentrads

Galendari =

-

July 2007 >
dt dc 4 dv ds  dg
K] 4 ] ] 7 k]

o 1 12 12 14 |14
17 18 19|z || ||

Cerca forums E

Heu entrat com tuterd dginnova (Sortida)

¥ inscrivme en aguest curs « Erwiau un missatge de correu electranic al tutor o a la tutora per presentar-vos i indicau-li que = 24 | 25 | 2 ||
comengau el curs. Podeu incloure tanta informacid com vulgueu sobre vosaltres, les vostres ERl T
N . expectatives en relacio amb el curs, efc.
e = i = & Publicau un missatge de presentacia per als altres companys i companyes del curs al forum .
[darrers 5 minuts) segient IEsdevemmems a Csdeveniments
= utor3 dginnova € Presentacia globals del curs

Esdeveniments
de l'uzuari

Esdeveniments
Opcionalment, si encara no ho heu fet en un altre curs, editau el vostre perfil personal per penjar la de grup
vostra foto (al manual de I'alumne de Moodle, a I'apartat 6.1.2 Enliag “Edita perfil™ , teniu indicades
les passes a seguir per fer servr l'opcid de pujar un arxiu dimatge amb una foto personal en mida

"carnet” al vostre perfil d'usuari)

2 ‘ Activitat inicial de forum

Activitat recent =

Cerca avangada (Z)

O Activitat des de Wednesday, 25
July 2007, 11:58
Informe complet d'activitat recent..

Peu de pagina

Inici aR
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e Capcalera:

Es la secci6 superior de la pagina. Inicialment conté la barra de navegacié, amb el titol abreujat del
curs i el nom de l'usuari que ha accedit al curs. També conté un enllag de sortida per sortir del curs
i tancar la sessi6 de l'usuari a Moodle:

Heu entrat com tutor3 dainnova (Sorida)
Thoodle
'

| FwEiB » DEMOST |

Quan ens anem introduint pels diferents components del curs, la capgalera canvia. Desapareix el nom
de l'usuari i I'enllag sortida. La barra de navegacié ens guiara, mostrant la situacié en qué es troba
I'element del curs que estam visitant. Polsant sobre qualsevol dels enllagos d'aquesta barra de
navegacié podrem anar directament a un element de nivell superior dins I'estructura del curs.

Cada un dels enllagos blaus d'aquesta barra és un hipervincle que ens condueix a un lloc concret dins
I'estructura del curs pel que hem passat préviament. En particular, els dos primers enllagos ens
conduiran, el primer, a la pagina inicial de I'entorn de formacio, i el segon (nom curt del curs), a la
pagina principal del curs en qué estam treballant.

noodle —

| FWEIB » DEMOST » Tasques » Activitat d'entrega obligada 1, pag 37 del médul Processador de textos |

Cada vegada que accedim a una pagina del curs, a més de la barra de navegacid, a la part superior
dreta trobarem una llista desplegable “Salta a...” en qué apareixen tots els recursos, eines i activitats
disponibles dins el curs. Aquesta opcid ens sera molt util, ja que pot utilitzar-se per passar d'una a
altra secci6 o element del curs sense haver de passar per la pagina principal, agilitant molt la
navegacio.

e Columna esquerra:

Aquesta seccié conté una série de panells d'utilitats, que permeten accedir directament als diferents
continguts del curs, aixi com d'altres amb funcions generals de Moodle, que permeten realitzar
accions diverses sobre el curs. Les funcions d'aquests panells es descriuen detalladament al Manual
de I'alumnat de Moodle, i no es discutiran aqui. El tutor amb permisos d'edici6 té la capacitat de
canviar aquests panells de lloc o fins i tot esborrar-los, perd és recomanable deixar-los com estan
inicialment. Les seves funcions sén genériques per a qualsevol usuari, sigui alumne o professor, amb
I'excepcié del panell 'Administracié’. En aquest panell, I'alumnat només disposara, en principi, d'una
opcid, I'enlla¢ 'Qualificacions’, amb el qual podra accedir a una pantalla en la qual trobara una llista
de totes les activitats qualificables del curs, junt amb la puntuacié obtinguda fins al moment actual. El
contingut d'aquest panell és diferent per als professors del curs. Si s'accedeix al curs amb perfil de
professor, aquest panell contindra tota una série d'enllagcos a funcions especifiques propies i
reservades al professorat del curs i no accessibles per a 'alumnat:

Administracio =

& Activa edicia
Parametres

4@ Assignacio de rols
ifi Grups

i Copia de seguretat

@ Restaura Les funcions d'aquest panell les anirem descrivint amb detall més

W Importa
« Feinicia endavant.

|~ Infarmes

7% Preguntes

Al Escales

[ Fitzers

B Cualificacions

H Cancella la meva inscripcid en
prova_tutorl
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e Columna central
Aquesta seccié conté una série de blocs o caixes tematiques amb els diferents materials i activitats
del curs. El primer bloc ,0 caixa 0, és I'area de materials i eines generals del curs:

Esquema per temes

Recursos

| Materials

Bl Preguntes més freqiients

Farums

Farum principal

Movetats

Ajudes i intercanvis entre alumnes
Opinions sobre el curs i suggeriments

Hats
[;:] Sala de xat general
q

En aquesta seccio hi apareixen diferents apartats:

1) Recursos

Informacié general o Presentacié. Conté els objectius, continguts, destinataris, dates, durada,
metodologia, criteris d’avaluacid i persones encarregades de la tutoria, de la coordinacié i del
suport técnic.

Agenda. Es I'eina basica de guia i autocontrol de les activitats que s’han de fer per completar el
curs, amb indicacions dels moments en qué s’ha de contactar amb la tutoria o s’han de realitzar
les avaluacions. Esta disponible en format de pagina web i també en format de document pdf,
dins l'apartat de materials, per facilitar-ne la impressio.

Materials. Son els materials del curs: tutorials, arxius de practiques, recursos addicionals... Els
podeu llegir i també guardar dins el vostre ordinador. Hi ha arxius de practiques que s’han de
descarregar per fer-ne Us.

Preguntes més freqiients. S'hi indica una resposta a les diferents questions o problemes més
frequents que van sorgint durant el desenvolupament del curs.

2) Forums

Forum principal. Aquest és el forum principal del curs, on podeu publicar missatges de tematica
general que puguin ser d'interés per a tots els usuaris del curs.

Novetats. Aquest és el forum de noticies, en el qual, en principi només pot publicar missatges el
tutor o tutora del curs, com, per exemple, missatges sobre modificacions, canvis al disseny inicial
del curs, errades als materials, etc. Aquest forum esta directament relacionat amb el panell
'Ultimes noticies' que apareix a la columna lateral dreta, de manera que quan el tutor o tutora
publica un missatge en aquest forum, hi apareixera un avis amb un enllag cap als missatges nous
publicats pel tutor o tutora des de la vostra darrera visita al curs.

Ajudes i intercanvis entre alumnes. L'objectiu d'aquest forum és que pugui servir com
instrument principal per a l'intercanvi i col-laboracié entre els participants en relacié6 amb les
activitats proposades a realitzar durant el curs.

Opinions sobre el curs i suggeriments. Aquest forum esta obert perqué pugueu publicar les
vostres opinions, aportacions, suggeriments, ... sobre qualsevol aspecte que us interessi
comentar, aspectes que penseu que s'han de modificar, etc.

3) Xats
Sala de xat general. en aquest apartat teniu una sala de xat on podeu realitzar converses en linia
amb altres usuaris connectats al curs. Per a I'is d'aquesta eina de comunicacio pot resultar molt
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util el panell 'Usuaris en linia' que apareix a la columna lateral esquerra, ja que en aquest, es pot
visualitzar els usuaris actualment connectats al curs i proposar-los, per exemple amb I'enviament
d'un missatge, si voldriem participar en un xat.

Per davall d'aquest primer bloc o caixa 0 de materials i eines generals del curs, hi apareixen una seérie
de caixes tematiques numerades (1, 2, 3, ...). En aquestes caixes tematiques apareixen les activitats
obligatories que s'indiquen a I'agenda del curs, agrupades per moduls, en el cas que el curs disposi
de més d'un modul o tutorial. Aixi, aquestes caixes tematiques poden contenir, en funcié del curs que
es fracti, diversos tipus d'activitats obligatories, com poden ser tasques (activitats obligatories que
impliquen I'enviament del resultat de la feina feta en un arxiu que s'ha de trametre al tutor o tutora del
curs), proves d'avaluacio (questionaris tipus test de qualificacié automatica), activitats consistents en
fer aportacions a forums especifics, participacié en xats, etc. La darrera activitat obligatoria de cada
curs, que coincideix amb la darrera caixa tematica del curs, és la realitzacié de la valoracié del curs,
que és la darrera activitat de realitzacié obligada que figura a I'agenda.

e Columna dreta
Aquesta seccid conté una série de panells d'utilitats, relacionats amb I'organitzacié temporal del curs,
com és el cas de l'eina de correu intern, el panell d'ultimes noticies, el del calendari, el
d'esdeveniments proxims, i el d'informe d'activitat recent. Per recordar les seves funcions i mode
d'Us podeu consultar el Manual de I'alumnat de Moodle.
Correu intern.
El nou entorn de formacié a distancia (la versi6 1.8.2 de Moodle) fa servir I'eina de correu intern
per a la comunicacié entre la tutoria i els participants d'un curs. També es pot fer servir el correu
electronic institucional del professorat de les llles Balears en el domini educacio.caib.es en cas
que la tutoria el consideri necessari.

e Peu de pagina

Conté el nom de l'usuari que ha iniciat la sessié de treball en el curs, I'enlla¢ 'Inici' per anar a la
pagina inicial d'accés a Moodle i I'opcié 'Sortida’, la qual es troba també a la capgalera de la pagina
principal del curs. Convé acostumar-se a fer servir I'enllag 'Sortida' per abandonar el curs, ja que
d'aquesta manera la nostra sessi6 de feina en Moodle quedara tancada i evitarem que un altre usuari
que faci servir el mateix ordinador en qué hem estat treballant pugui entrar al nostre curs utilitzant la
nostra identitat.

5. MODE D'EDICIO

Si el tutor del curs té assignat permisos d'edicié6 podra afegir i modificar els elements didactics
inclosos al curs a distancia, encara que si la funcié a desenvolupar és només la de tutoritzar el curs,
no és recomanable, en principi, modificar-los. Per editar els continguts del curs, el tutor amb permisos
d'edicio té a la seva disposicio el mode d'edicié del curs. En aquest mode de funcionament, el tutor
pot modificar la disposicié dels panells laterals de funcions, reorganitzar els blocs tematics de la
secci6 central i afegir, canviar, moure o esborrar els recursos didactics i elements que composen el
contingut del curs.

Per activar el mode d'edicié del curs es poden seguir dos camins amb idéntica funcié:
- A la capcgalera del curs, just a la dreta de la barra de navegacié podeu polsar sobre el boto
'Activa Edicié":

FWEIB » DEMOST (3) Canviarola.. v | Activa edicid
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- Alternativament podeu utilitzar I'enllag =i 0 que es troba al panell 'Administracio’.
Després de fer clic a qualsevol d'aquestes dues opcions podreu veure com l'aspecte de la pagina
principal del curs es modifica i s'afegeixen tota una série d'icones al costat dels diferents elements del
curs. Fent clic sobre aquestes icones podrem executar les accions d'editar, moure i esborrar els
diferents elements del curs. Els mateixos enllagos que inicialment ens serveixen per activar el mode
d'edicio, ara mostren l'opcié 'Desactiva edicié’, que ens permetra tornar al mode inicial.

Altra opci6 que tenen els creadors de cursos i els professors amb “Canvia rol a...” és la de veure com
quedara el curs per als diferents usuaris que tenen per davall:

@ Canvia rol a.. | Activa edicid

la ro
Professor
Professorat no-editor
Estudiant

5.1. MODIFICAR ELS PANELLS LATERALS

En el mode d'edicid apareixen unes petites icones a les capgaleres dels panells de les columnes

laterals. Aquestes icones permeten alterar la disposicid dels panells en la pantalla:

- Icones de visibilitat (# i ==): I'ull obert indica que el bloc és visible a I'alumnat. Si feim clic sobre
aquest, el bloc quedara ocult i quedara marcat amb I'ull tancat . Com a tutors podrem veure el
bloc en el mode d'edicid, perd no aixi I'alumnat, que no podran veure el panell quan aquest esta
ocult. Si feim clic de nou sobre la icona ==, el bloc es fa visible un altre cop.

- Icones de moviment (T4 = j +): permeten moure el bloc en la direccié indicada per la fletxa.
Pujant o baixant el panell en la seva columna (T ¥) o bé, canviant-lo de columna (=%, ).

- Icona d'eliminacié (*): serveix per eliminar el panell per complet (i no simplement ocultar-lo de la
vista de I'alumnat).

En el mode d'edicio, a més d'aquestes icones, apareix també un panell nou (usualment a la columna

dreta a la part inferior):

Blocs

Afegeix. v

Activitats

Alimentacions RS3 remotes
Cursos

Enllagos de seccions
Entrada aleatdria del glossari
Esdeveniments proxims
Etiquetes de bitacoles
Global Search

HThIL

Loan calculator

Mend de bitdcola

MWiszatges

Resultats del giestionari
Tutelats

Ultimes noticies

En aquest panell apareix una llista de tots els panells disponibles a Moodle i permet afegir-ne algun
que encara no s'hagi agregat al curs. Els panells esborrats passaran a augmentar aquesta llista.

Si només hem d'efectuar les tasques de tutoritzacié d'un curs a distancia, que ja ha estat dissenyat

préviament, no és convenient modificar la disposicié dels panells, perqué l'estructura mostrada a
l'alumnat en els diferents cursos del programa de formacioé a distancia sigui homogénia.
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5.2. EDITAR ELS CONTINGUTS DE LA SECCIO CENTRAL

En el mode d'edicié podrem també modificar els continguts de la seccié central de la pagina principal
del curs, alterant les caixes centrals de continguts. De nou, activant el mode d'edicié apareixen tota
una série d'icones al costat de cada component individual, que ens permeten executar accions
diverses sobre aquest:

Edicio de la
lerad
Esquema per temes capgalera de
la caixa
&

Icones d'edicio

Etiquetes Recursos = Jr‘ﬁ X ® d'etiqueta
= Informacid general € = & X #
Bl Agenda €= AX®
% Materials & = M & X & | lcones d'edici6
% Preguntes més fregients & = dF & X @ del moduls
Farums =48 & X #® iindividuals
Components Farum principal & = b & X & & :
o moduls de Movetats = b & X & § Quadres de llista
Moodle Ajudes i intercanyis entre alumnes ¢ = 8 & X & & :f:;'rer?;:;es per
afegits Opinions sobre el curs i suggeriments &= & X ® & eOUrSOS
vatz A X @ . activitats a la
[;] Sala de wat general € = 48 & X @ § caixa
(3 | Afegeix un recurs... ¥ (@ | Afegeix una activitat...
@ Afegeix una activitat. .. b

Consulta

Enquesta

Férurm

Glossari

Lligd

Clidestionari

\ 4 SCORM

Taller

Tasques
Carrega avangada de fitxers
Activitat en linia
Penjar un fitxer
Artivitat fora de linia

Wiki

Hat

= i =[]

wvalo
el fu

(@ | Afegeix

Un recurs... b

B agyCompon una pagina de text

Compon una pagina web

Enllaga un fitxer a lloc web

Yisualitza un directori

Desplega un paguet de continguts IM3S

Com es pot veure, també apareix a la part inferior de cada caixa tematica dos quadres de llista
desplegables, que ens permetran afegir nous recursos i activitats en aquesta, per aixi anar construint
els continguts del curs. Amb aquests quadres de llista desplegables basta seleccionar el tipus
d'element que volem afegir a la caixa tematica i automaticament entrarem a la pantalla de
configuracio de l'element que hem afegit, per especificar les caracteristiques concretes que ha de
tenir aquest. En acabar aquesta configuracid, el nou element es visualitzara com un enllag a la part
inferior de la caixa tematica. Després el podrem moure a una altra localitzacié. La icona d'ajuda de

Moodle, @' que apareix al costat de cada opci6 de configuracio, ens sera de gran utilitat per obtenir
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informacié sobre el significat i la forma de fer servir qualsevol opci6 junt a la qual es trobi. Les
funcions, caracteristiques i mode d'Us dels elements més usuals es descriuen per a cada tipus de
modul en aquest manual.

Quant a les icones d'edicié que apareixen al costat de cada element, descrivim a continuacio la seva
funcio:

Icona d'edicié (£1): polsant sobre aquesta icona podrem canviar qualsevol parametre del recurs,
activitat o eina de la qual es tracti. L'edicid consisteix a recérrer de nou els formularis de
configuracio utilitzats en crear I'element, per introduir els canvis que estimem oportuns.

Icones de sagnat (¥ =*). permeten fer un sagnat a l'esquerra o a la dreta dels elements

presentats a cada caixa tematica. S6n convenients per rompre la monotonia de llistes d'elements

molt llargues i per donar-los una estructura logica.

Icona d'eliminaci6 (®): elimina completament I'element del qual es tracti, incloent la informacio

(del professor i dels alumnes) que pogués tenir associada. Per exemple, si eliminam un forum,

eliminarem tots els missatges que aquest conté. Aquesta opcié s'haura de fer servir amb molta

cura, ja que no existeix cap opcioé per desfer o restaurar allé esborrat.

Icones de visibilitat (# i -=): permeten controlar si un element és mostrat als alumnes o no. L'ull

obert, #, indica que l'element és visible per a l'alumnat, de manera que els alumnes poden entrar

i treballar amb aquest. Si feim clic sobre aquesta icona, I'element quedara ocult i es marcara amb

I'ull tancat, ==. Llavors, com a tutors del curs sempre podrem veure I'element en el mode d'edicid,

perd no aixi I'alumnat. Fent clic sobre aquesta icona, =+, lI'element es fa visible de nou per a

I'alumnat.

Icones de grups ( #, @ i &' ): aquestes icones només hi apareixen en el cas que el curs estigui

configurat en algun dels 2 possibles modes de grup: grups visibles o grups separats. En cas

que el curs estigui configurat en mode sense grups no hi apareixeran. Aquestes icones indiquen
el funcionament de I'element en questio respecte als grups de participants que es puguin haver
definit en el curs:

e Sense grups ii: tots els alumnes poden accedir i treballar amb aquest component.

e Grups visibles fii: tots els alumnes veuen el treball dels altres, perd només poden participar i
compartir amb els del seu grup.

e Grups separats #': cada alumne només pot veure el treball en aquest component
corresponent als companys del seu grup. La resta de participants no existeixen per a ell en
aquest component o activitat.

També es fan servir aquestes icones per canviar el mode de grup del component en questié. Fent

clic repetidament sobre la icona de grup, aquesta anira canviant ciclicament entre les tres

possibles opcions.

Trobareu una explicacid més detallada sobre com crear i gestionar grups en un curs a distancia
en aquest manual més endavant a la seccio Gestioé de grups.

5.3. REORGANITZAR LES CAIXES TEMATIQUES

A més dels elements individuals que contenen cada caixa tematica, el tutor amb permisos d'edicid,
pot redefinir la visualitzacio i estructura de les caixes que representen els blocs de continguts de la
seccio central.

Existeix sempre una caixa 0, la primera del curs, destinada a recursos i eines generals del curs. La
resta de caixes (en un numero igual al que s'especifiqui a les opcions de configuracié del curs)
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apareixen numerades consecutivament. En els cursos del programa de formacié a distancia,
aquestes caixes tematiques se solen correspondre amb les activitats obligatories que apareixen a
I'agenda, les quals s'hauran d'anar realitzant de manera sequencial al llarg del curs. En cas que el
curs tengui diversos moduls, frequiientment hi haura una caixa tematica per a cada modul del curs, en
la qual apareixeran agrupades les activitats obligatories corresponents a cada modul.

Les caixes o blocs tematics de la seccié central poden ser visibles per als alumnes o quedar ocults
per a aquests i només visibles per als tutors. Aquests blocs no visibles o inactius s'indiquen amb un
ombrejat gris. En qualsevol moment els tutors poden activar I'atribut de visibilitat d'un bloc per mostrar
als alumnes i que aquests hi puguin treballar. També podem marcar, com a tutors, una determinada
caixa com a bloc actual i, llavors, es mostrara als alumnes amb un color més intens.

A cada caixa tematica apareix a la part lateral dreta, en el mode d'edicio, una série d'icones que ens
permeten reorganitzar aquests blocs de continguts de la seccid central:

3 ‘ Médul de Windows

L1

= =[]

& Activitat d'entrega obligada 1 de Windows 98Me i P = dF 5 X % &
(@ | Afegeii un recurs... ¥ | (@ | Afegeix una activitat... hd

Vegem quina és la seva funcioé:
e Unic (D ): aquesta icona fa que el bloc actual sigui I'inic mostrat i la resta quedin amagats.
Aquesta opcié és personal i només afecta a la nostra visualitzacié individual de la pagina

principal. Si tenim un bloc tematic seleccionat com a Unic a mostrar, el bloc apareix amb la icona

L]

'Mostrar tots els temes', L], aquesta ens permet tornar a mostrar tots els blocs tematics de nou.
Els alumnes també disposen d'aquesta opcio, de manera que també poden decidir en tot moment
si tenen només un bloc visible, fent clic sobre la icona de bloc Unic de la caixa tematica en

questio, o bé, tornar a mostrar tots els blocs tematics fent clic sobre la icona 'mostrar tots els

L]

temes', L]

e Actual ((;')): aquesta icona marca el bloc de continguts com el tema actual. Quan un bloc de
continguts es marca com a tema actual, el requadre de la caixa tematica apareix marcat amb uns
colors més intensos. Els tutors poden fer servir aquesta funcié per cridar I'atencié dels seus
alumnes a la part més rellevant del curs en cada moment.

e Visibilitat (“# i *): amb aquesta icona els tutors poden controlar si el bloc de continguts és
visible per als alumnes o no. (De la mateixa manera que les altres icones d'ull que ja hem vist).

e Desplagament ( Tid ): permeten moure el bloc de continguts per a dalt o per a baix en la llista de
caixes tematiques, alterant el seu ordre.

6. CONFIGURACIO DEL CURS

Si el tutor té assignat permisos d'edicio pot modificar els parametres globals de configuracio del curs,
pero si la funcié a desenvolupar és només la de tutoritzar el curs, ha d'abstenir-se de fer-ho.

Es pot accedir a la pantalla de configuracié del curs des del panell 'Administracié’, fent clic a I'enllag
'Parametres’. La pantalla de parametres del curs conté un numero elevat d'opcions de configuracio:
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Parametres generals:

Categoria: les categories son definides pels administradors de Moodle per classificar els cursos,
de manera que cada curs es troba dins una categoria determinada. Amb aquesta opci6 es pot
definir o modificar la categoria a la qual pertany un curs.

Nom complet. és el titol complet del curs.

Nom curt: és el nom abreviat o codi identificador del curs. Es el que apareix a la barra de
navegacio de la capgalera del curs.

Numero ID del curs: Moodle no visualitza mai el nimero ID del curs. Només s'utilitza per
identificar el curs davant sistemes externs. Si teniu un codi oficial del curs podeu usar-lo aqui. Si
no, podeu deixar-lo en blanc.

Resum: en aquest camp s'introdueix una descripcid per al curs. Aquesta descripcid és la que
apareix al costat del curs dins la llista de cursos de la pagina principal de Moodle. Aquest camp
disposa d'un editor visual de text HTML:

Arial s |2 {10pt) || Normal viltang v B I U 8§ = < | ® |« Cu
S=S=E=s N iEEEE Th —bese DOQGR © @
P

L'objectiu d'aguest curs és permetre que les persones que no estan registrades a cap dels
cursos del programa de formacid a distancia del professorat puguin accedir lliurement a un
madel de curs que reprodueix exactament l'estructura i continguts d'un dels cursos de

l'esmentat programa, a fi de wisualitzar les possibilitats d'aguest entorn virtual de farmacid.

Cami; body # p » font » Font
7 e

El quadre de text disposa d'una barra d'eines similar a la de qualsevol processador de textos.
Amb aquest editor podeu donar format al text que introduiu, de manera similar a com ho feis en
qualsevol altre processador de textos i enriquir-lo amb tot tipus d'elements (taules, vincles cap a
altres elements d'internet com, per exemple, pagines web, imatges o fitxers).

Una funcié que fa extremadament util aquest editor visual d'HTML de Moodle és que es pot fer
servir I'opcié de copiar i enganxar des de qualsevol altra aplicacié, com pot ser el processador de
text que facem servir habitualment, conservant el format original del text (I'editor visual d'HTML de
Moodle inserira automaticament les etiquetes de codi HTML necessaries perquée el text es
visualitzi al navegador web amb el format del text original).

Aquesta barra d'eines de I'editor visual de text HTML apareix amb freqiéncia, com veurem, en
molts altres camps d'introduccié de text que contenen els diferents moduls i eines de Moodle.

Fa
Aquest editor es pot ampliar amb I'opcié “Amplia I'editor” que és la icona situada a la dreta:

<M http:f/dweib.caib.es - Editor, a pantalla completa - Microsoft Internet Explorer, E@@
KD

=

Trebuchet [ 1(gpky W “ |lang | B I U & > =x
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]
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L'ohjectiu d'aguest curs és permetre que les persones que no estan registrades a cap dels cursos
del programa de forrmacid a distancia del professorat puguin accedir lurement a un model de
curs que reprodueix exactament l'estructura i continguts d'un dels cursos de l'esmentat programa,
a fi de wisualitzar les paossibilitats d'aguest entarn wirtual de farmacid.

Cani:

&] Lista & Internet
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Format: és el format triat per al curs: LAMS, SCORM, social, per temes o setmanal

Nombre de setmanes/temes: és el nUmero de caixes tematiques (o setmanes, en cas que el
format del curs sigui setmanal) que apareixen a la seccio central.

Data d'inici del curs: és la data d'inici del curs. Només afecta al format de curs setmanal, pero
convé especificar sempre la data d’inici de I'activitat.

Temes ocults: aquesta opcid us permet decidir com veuran els estudiants les seccions ocultes del
vostre curs. Per defecte es mostra una petita area (en forma reduida, generalment en gris) que
indica on és la seccid oculta, perd no es poden veure les activitats o els text ocults. Aixo és util
particularment en el format setmanal, perqué aixi queda clar quines setmanes hi ha curs i quines
no. Si ho preferiu poden restar completament ocultes, de manera que els estudiants no sapiguen
ni tan sols que existeixen aquestes seccions.

Noticies per mostrar: en els formats de curs "setmanal" i per "temes" apareix un forum especial
anomenat "Noticies". Es un bon lloc per publicar els avisos que hagin de veure tots els estudiants.
Per defecte tots els estudiants estan subscrits a aquest forum i reben els avisos per correu
electronic. aquest parametre determina quants items apareixen a la pagina inicial del curs, en un
quadre de noticies a la banda dreta. Si poseu "0 noticies" aleshores no apareixera el quadre de
noticies.

Mostra les qualificacions: moltes activitats poden ser qualificades. Per defecte, els resultats de
totes les qualificacions del curs es poden veure a la pagina de Qualificacions, disponible des de la
pagina principal del curs. Si el professor no vol fer servir qualificacions en el seu curs, o vol
ocultar les qualificacions als estudiants, pot inhabilitar la visualitzacié de les qualificacions en els
Parametres del configuracié del curs. Aixd no impedeix qualificar cada activitat, simplement
inhabilita la visualitzacio dels resultats pels estudiants.

Mostra informes d’activitat. hi ha informes d'activitat de cada participant que mostren la seva
activitat dins del curs. Aquests informes inclouen tant una llista de les seves aportacions com uns
registres d'accés detallats. Els professors sempre tenen accés a aquests informes per mitja d'un
botd visible a la pagina del perfil de cada usuari. El professor pot controlar I'accés de I'estudiant
als seus informes per mitja d'aquest parametre del curs. En alguns cursos, aquests informes
poden ser una eina util perqué I'estudiant reflexioni sobre la seva implicaci6 i la seva imatge en
I'entorn virtual, mentre que en altres cursos pot resultar innecessari. Un altre motiu per a
desactivar aquesta opcié és que la generacié de l'informe pot carregar una mica el servidor. En
general, es recomana mantenir aquesta opcidé desactivada i fer-la servir unicament en casos molt
concrets.

Mida maxima de carrega: aquest parametre defineix la mida maxima dels fitxers que poden penjar
els estudiants en aquest curs (I'administrador ha definit un limit maxim valid per a tot el lloc de 2
Mb). Es possible posar limits inferiors dins dels diversos moduls d'activitats.

Aquest és un metacurs?: activar aquesta opcié significa que aquest curs es pot utilitzar com una
area comuna per possibilitar que els participants de certs cursos especifics interactuen entre ells.
Un metacurs es pot utilitzar per agrupar cursos relacionats; per exemple matéries o cursos
relacionats que sén part d'una qualificacio final unica. Es poden afegir participants en el bloc
d'administracié del metacurs. En principi, aquesta opcié s’ha de mantenir desactivada.

Inscripcions:

Connectors d’inscripcions: per defecte sén “Inscripcions internes”.
Permet inscripcions: si es permeten o no inscripcions en aquest curs. Amb una tercera opcio per
permetre inscripcions dins d'unes dates determinades i també es pot seleccionar la durada de la
inscripcié. Important! aquesta opcié s’ha de mantenir sempre desactivada (No permetre
inscripcions) ja que les inscripcions dels cursos a distancia es fan sempre internes.
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Notificacioé de venciment d’inscripcié:

Les dues opcions s’han de mantenir tancades (No), per la raé explicada al paragraf anterior.

Grups:

Mode de grup: aquesta opcid permet la possibilitat de treballar amb grups dins el curs. Soén

possibles tres opcions:

e No: sense grups, amb aquesta opcio tots els usuaris del curs (alumnes i professors) treballen
junts en una unica "aula virtual".

e Separat: cada alumne treballa en el curs només amb els membres del seu propi grup. De fet,
en aquest mode de treball, I'alumne desconeix totalment I'existéncia dels alumnes dels altres
grups.

e Visible: cada alumne treballa només amb els membres del seu grup, perd pot veure
I'existencia dels altres grups. Pot llegir els debats i observar les activitats dels altres grups,
perd només pot contribuir dins del seu propi grup.

En Moodle, cada usuari només pot pertanyer a un unic grup (inclosos els tutors). Tampoc és
possible assignar activitats diferents a distints grups dins un curs. Els grups, representen, per
tant, més bé "aules" distintes dins un curs.

L'opcié 'Imposa’ defineix si el mode de grup s'ha d'aplicar obligatoriament a totes les activitats del

curs o no. Si es deixa en el valor "No" imposar, llavors, cada activitat o element del curs pot

funcionar en distint mode de grup (sense grups / separats / visibles), modificant la corresponent

icona de mode de grup que apareixera en mode d'edicio al costat de cada activitat si hem definit a

nivell de parametres del curs la possibilitat de treballar amb grups. Si el mode de grup és

"imposat" (opcié Sl) al nivell del curs, llavors el mode de grup del curs s'aplica a cada activitat del

curs. Els parametres de grup de les activitats individuals son ignorats. Aixo és util, per exemple,

quan es vol configurar un curs per a diversos grups completament separats.

Disponibilitat

Disponibilitat: aquesta opcié us permet "amagar" completament el curs. No apareixera en cap de
les llistes de cursos, excepte per als professors del curs i per als administradors. Fins i tot si els
estudiants intenten accedir directament a I'URL del curs, no se'ls permetra entrar-hi.

Clau d’inscripcié: la clau d'inscripcié del curs impedeix que entrin al curs les persones no
autoritzades. Si deixeu en blanc aquest camp, aleshores qualsevol persona que tingui un compte
d'usuari en aquest Moodle podra inscriure's al curs simplement entrant-hi. Si empleneu aquest
camp, als estudiants que provin d'entrar PER PRIMERA VEGADA al curs se'ls demanara que
donen aquesta paraula o frase. La idea és que proporcioneu la clau a les persones autoritzades
per mitja d'un correu privat, per correu postal, per teléfon o verbalment en una classe presencial.
Si aquesta clau s'escampa i algunes persones no autoritzades s'inscriuen al curs, sempre podeu
anul-lar la seva inscripcié (en la pagina de perfil de I'usuari) i canviar la clau. Aixd no afectara els
estudiants ja inscrits, perd impedird que els expulsats tornin a entrar-hi. Aquest camp el
mantindrem en blanc ja que amb I'opcié “NO permetre inscripcions” (veure apartat “Inscripcions”
de la pagina anterior) ningl es podra inscriure directament en el curs. Recordau que les
inscripcions son internes.

Accés de visitants: teniu I'opcid de permetre "visitants" en el vostre curs. La gent pot entrar com a
visitant per mitja del boté "Entra com a visitant" de la pagina d'entrada. Els invitats SEMPRE
tenen un nivell d'accés "només de lectura", la qual cosa significa que no poden deixar missatges o
enredar el curs als estudiants reals. Aquesta opcié pot ser util si voleu que un col-lega entri a
donar un cop d'ull al vostre treball o també per deixar que els estudiants vegin un curs abans de
decidir-se a inscriure-s'hi. Fixeu-vos que podeu triar dos tipus d'accés per als visitants: amb clau
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d'inscripcié o sense. Si trieu que hagin d'entrar amb la clau, aleshores els visitants I'hauran de
teclejar CADA VEGADA que entrin (els estudiants de debd només cal que ho facin la primera
vegada). D'aquesta manera podeu limitar quins invitats entren. Pero si trieu permetre I'entrada de
visitants sense clau, aleshores qualsevol persona podra entrar directament al vostre curs. Per
defecte seleccionarem 'opcié de no permetre visitants, excepte en els cursos especialment creats
per aquest fi, com un curs de demostracio.

e Cost: aquest camp el deixarem en blanc. Tots els nostres cursos son gratuits.

Idioma

e Imposa idioma: amb aquest camp podeu imposar o no un idioma dels que hi ha disponibles.
Aquesta opcié d’'idioma afecta Unicament als encapgalaments de les caixes de continguts pero no
als continguts ni als materials del curs, que sén tots en catala. Es recomana no imposar I'idioma.

7. ELS MODULS DE COMUNICACIO

7.1. CORREU INTERN

El nou entorn de formacié a distancia (la versié 1.8.2 de Moodle) fa servir I'eina de correu intern per a
la comunicacié entre la tutoria i 'alumnat de cada curs. Aquesta eina de comunicacié funciona
exclusivament entre els membres de cada curs. | no disposa de I'opcié d’adjuntar arxius amb els
missatges. La seva utilitat principal sera la de comunicacioé directa: I'alumne informa a la tutoria que
ha enviat una activitat, la tutoria informa a 'alumne que I'ha corregit, etc...

A la part superior dreta de la pagina principal de cada curs trobareu I'eina de correu intern:

Correu intern = Correu intern -
Mo hi ha missatges nous Curs de demostracia (1)
Biistia d'entrada Biistia d'ertrada

Aquesta imatge si no teniu missatges per llegir, i aquesta si en teniu; en aquest cas 1 missatge.

El funcionament d’aquesta eina de correu intern és molt senzilla i s’explica amb detall al Manual de
I'alumnat de Moodle.

Una bona manera d'organitzar-se per gestionar el correu del curs, és crear una carpeta de correu per
a cada alumne del curs, dins la safata d’entrada i una altra dins missatges enviats i anar movent el
correu que intercanviam amb cada alumne a la seva carpeta. D'aquesta manera sempre tindrem a ma
el correu que hem intercanviat amb cada alumne per si necessitam fer-ne alguna consulta.

La tutoria també pot fer servir els comptes de correu institucional del professorat de les llles Balears
en educacio.caib.es per a la comunicacié per correu electronic amb els seu alumnat d'un curs. No es
recomana I'is d’aquest correu, excepte en els casos que s’hagin d’enviar arxius adjunts. S’ha de
deixar molt clar a 'alumnat que l'eina d’enviament d’activitats de Moodle és 'opci6é obligatoria per
enviar les activitats a la tutoria i que el correu electronic Unicament s'utilitzara en el cas que hagin
finalitzat els terminis d’enviament de les activitats i per indicacié expressa de la tutoria.
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7.2. Forums

Els forums permeten a l'usuari publicar, llegir i cercar missatges, de manera que es puguin realitzar
debats virtuals sobre una tematica concreta. La seva estructura organitzada per fils de discussi6
permet seguir el desenvolupament del debat i incorporar-s’hi en qualsevol moment. Es una eina
fonamental per afavorir la interaccio i la col-laboracié entre els participants d'un curs a distancia i com
a tutors, haurem d'intentar promoure al maxim el seu Us.

En tots els cursos existeix un forum que es crea per defecte, anomenat 'Forum de noticies', o que
també, pot reapareixer anomenat com a 'Novetats'. Aquest forum té per objectiu que els tutors
puguin anar avisant als participants de les novetats i els canvis més importants que es produeixin a
partir del comengament del curs, aixi com les errades que es puguin trobar als materials del curs.
Normalment, si no alteram les seves propietats, es tracta d'un forum en qué només els tutors poden
publicar missatges. Els darrers missatges publicats en aquest forum es presenten també en el panell
'Ultimes noticies', usualment situat a la columna lateral dreta. Tots els participants estan subscrits,
per defecte, a aquest forum, de manera que a més de poder veure els missatges connectant-se al
curs, també en rebran una copia per correu electronic.

A més d'aquest forum general, als cursos del programa a distancia usualment apareixen d'altres,
també a la secci6 d'eines i recursos generals: Forum principal, Ajudes i intercanvis entre alumnes i
Opinions sobre el curs i suggeriments. També pot haver a les diverses caixes tematiques del curs
algun forum especific corresponent a alguna activitat obligatdria que impliqui la participacié en aquest
forum especific.

Els tutors amb permisos d'edicio, també podran crear forums addicionals en qualsevol de les caixes
tematiques o blocs de continguts de la seccié central d'un curs. Moodle també admet la possibilitat
que els forums siguin qualificables, de manera que si s'assigna aquest atribut a un forum, el tutor o
tutora podra assignar una qualificacié a la participacié d'un alumne en un debat i convertir aquesta
participacio en una activitat avaluable.

7.2.1. CREACIO | CONFIGURACIO D'UN FORUM

Per crear un forum, activam el mode d'edicié i I'afegim a la caixa tematica de la secci6 central que ens
interessi amb el quadre de llista desplegable “Afegeix una activitat...”, seleccionant 'opci6 “Forum”.
Llavors, entrarem a la pantalla de configuracié del nou forum. Vegem els parametres de configuracio
més importants que afectaran al mode de funcionament del forum:

e Nom del forum: és el titol amb qué mostrara I'element a la pagina principal del curs.

e Tipus de forum: afecta al numero de fils de discussid que pot haver en el forum. N'hi ha 4
possibilitats:

e Debat simple: és un sol tema, tot en una pagina. Util per a debats breus i enfocats..

e Cada persona inicia un debat. Cada persona pot iniciar un tema de debat (i tothom pot enviar-
hi respostes). Aquest és util quan vols que cada estudiant inicii un debat, centrat per exemple
en les seves reflexions sobre el tema de la setmana, i que tots els altres contestin.

e Forum estandard per a Us general: aquesta modalitat permet multiples discussions o fils de
debat sense restriccié. Es el tipus de forum més habitual.

e Forum de preguntes i respostes: aquesta modalitat enllaga cada pregunta amb les seves
respostes.

pagina 20



Manual del professorat de Moodle 1.8.2

Introducci6 al forum: és un text descriptiu de la tematica general del forum i el seu objectiu. En
aquest camp disposam de I'editor visual de text HTML de Moodle per donar format al text que
introduim, la qual cosa suposa que també podem fer copiar - enganxar des d'un processador
de textos ofimatic qualsevol, conservant el format del text original.

Imposeu que tothom estigui subscrit?: quan una persona és subscrita a un forum vol dir que
se li enviara per correu electronic una copia de cada missatge del forum (les copies s'envien
30 minuts després que s'escriu el missatge). Normalment la gent pot triar si vol o no vol estar
subscrita a cada forum. Tanmateix, si trieu d'imposar la subscripcid a un forum concret,
aleshores tots els usuaris del curs sén subscrits automaticament, fins i tot els que s'inscriuen
més endavant. Aixd és especialment util per al Férum de noticies i per a tots els forums actius
durant el comengcament del curs (fins que tothom s'adona que existeix la possibilitat de
subscriure's individualment a aquests correus). Si trieu I'opcid "Si, inicialment” tots els usuaris
actuals i futurs del curs seran subscrits inicialment perd podran cancel-lar la subscripcié en
qualsevol moment. Si trieu "Si, per sempre" no podran cancellar la subscripcié. El
comportament de l'opcié "Si, inicialment" quan actualitzeu un forum és aixi: canviar de "Si,
inicialment" a "No" no cancel‘la la subscripcid dels usuaris actuals, sind que afecta Unicament
els usuaris futurs del curs. Analogament, canviar després l'opcié a "Si, inicialment" no
subscriu els usuaris actuals del curs, sind Unicament els que s'inscriguin més endavant.

Mida maxima dels fitxers adjunts: Es possible adjuntar arxius en els missatges publicats als
forums. Amb aquesta opcid es pot limitar la mida maxima d'aquests arxius o, opcionalment,
deshabilitar la possibilitat d'adjuntar arxius.

Permeteu valorar els missatges?. Els forums de Moodle admeten la possibilitat de ser
qualificables. Si s'activa aquesta possibilitat es disposara d'una serie de parametres per
definir qui i de quina manera pot dur a terme la qualificacié dels missatges. Si s'activa
aquesta opcio la carrega de treball sobre el servidor Web sera major, per la qual cosa es
podria observar que el forum funcioni de manera més lenta a alld que semblaria normal.

Llindar de missatges per blocar. El concepte de missatges gestionats és molt senzill. Als
usuaris se'ls blocara I'enviament de missatges quan hagin enviat un nombre determinat de
missatges dins d'un periode de temps determinat, i quan s'aproximin a aquest nombre se'ls
avisara que soén prop del llindar.

Configurar a zero el llindar d'avis inhabilitara els avisos, i configurar a zero el llindar de
blocatge inhabilitara el blocatge. Si el blocatge esta inhabilitat, els avisos s'inhabiliten
automaticament.

Cap d'aquests parametres és aplicable a I'enviament de missatge pel professorat.

Mode de grup: El mode de grup pot ser un d'aquests tres:

o Sense grups: no hi ha subgrups, tots els participants sén membres d'una sola comunitat
o Grups separats: cada grup veu només dins del seu grup, els altres son invisibles

o Grups visibles: es treballa dins de cada grup, perd es poden veure també els altres grups

El mode de grup es pot definir en dos nivells:

1. Nivell del curs

El mode de grup definit al nivell del curs és el mode per defecte en totes les activitats
definides dins d'aquest curs

2. Nivell d'activitat

Cada activitat que admeti grups pot definir també el seu mode d'agrupaci6. Si el curs es
configura amb el parametre "imposar mode de grup", llavors s’ignorara el parametre
corresponent a cada activitat.
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7.2.2. GESTIO DE FORUMS

Els tutors poden utilitzar els forums com a qualsevol usuari de Moodle. Per tenir informacié detallada
sobre el mode d'us dels forums a nivell d'usuari podeu consultar el Manual de I'alumnat de Moodle.
A més, com a tutors del curs, la interficie del forum us presentara una série d'opcions especifiques no

disponibles per a I'alumnat.
Els forums de Moodle s'organitzen en fils de discussio. En la finestra amb la llista de discussions d'un
forum existeixen tres elements exclusius per als tutors, que no estan disponibles per als alumnes:

]fr] OO d Je Boto d'edicié

‘ FWEIB » prova_tutor! » Forums » Férum de noticies [ Actualitza aguest/a Farum ]
- . Aguest forum permet gque cadascd trii si vol subscriure's o no.
| Configurar subscripcié I//> (3 Imposa gque tothom estigui subscrit

hWostrafedita els subscriptors
/ Subscriv-me a aguest farum
Llista de subscriptors

[ Afegeix un nou tema I

i Saltaa.. ¥

Anuncis i noticies generals

Debat Iniciat per Respostes Darrer missatge

o * : tutor! dginnova
Presentacid de |a tutora & tutor! dginnova 0 Thu, & Sep 2007, 16:56
- * 2 tutar! dginnova
Awis al professorat & tutar! dginnova 0 Thu, & Sep 2007, 1555

(i) Documentacio de Moodle per a aguesta pagina

e Boto6 d'edicié: al costat dret de la barra de navegacio apareix el boté 'Actualitza aquest forum',
que permet canviar i editar tots els parametres de configuracié del forum en qualsevol moment.

e Enllag per configurar la subscripcié al forum: amb aquest enllag podem configurar el forum de
manera que cada participant pugui triar si se subscriu o no al féorum, o bé, establir el mode de
subscripcié forgosa.

e Enllag 'Mostra/Edita els subscriptors". si el forum esta configurat en el mode per al qual cada
participant pot decidir si se subscriu o no, amb aquest enllag es pot accedir a una finestra que
mostra les persones subscrites al forum.

Si feim clic al titol d'una discussi6 i accedim a la finestra de visualitzacié del fil de discussid, en la qual

podrem llegir els missatges que formen la discussio (les respostes), com a tutors també tendrem

disponibles funcions addicionals no disponibles per als usuaris amb perfil d'alumne:

FWEIB » prova_tutorl » Forums » presentacions » la meva presentacio @
“isualitza les respostes escalonades + || Trasllada aguest debat a... ¥

o* la meva presentacid
pertutor! doinnova - Thursday, B September 2007, 17:48

Aguesta és la meva presentacio Moure la discussio

-

Edita | Suprimeix | Contesta

% Rella meva presentacio |
per tutor! dginnova - Thursday, B September 2007, 17:49 Esborrar missatges

| aquesta és la meva
Mostra missatge original | Edita | Parteix | Suprirmeix | Contesta

&% Re: lameva presentacid
per tutor? dginnova - Thursday, B September 2007, 17

tolt bé

Mostra missatge original | Edita | Parteix | Suprimeix | Contesta
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e Moure la discussio: Amb el quadre de llista desplegable 'Trasllada aquest debat a ...", que
apareix a la part superior dreta, podeu moure el fil de discussié complet, amb tots els missatges
que el composen, a un altre forum.

e Esborrar missatges: Els tutors tenen el privilegi de poder esborrar un missatge particular d'un
forum en qualsevol moment (fins i tot després del periode d'edicié de 30 minuts posterior a la
publicacié). Només es poden esborrar missatges que no hagin rebut encara cap resposta. En cas
contrari, quedarien missatges responent a un espai buit i la cadena de discussi6 es faria
inintel-ligible.

7.3. XATsG

L’eina de xat de Moodle permet mantenir converses en temps real amb altres usuaris, ja siguin tutors
o alumnes del curs. Les converses mantingudes a través del modul de xat es graven automaticament
i s'emmagatzemen durant un cert periode de temps. Aixd permet l'analisi posterior de les
conversacions, la qual cosa obre tota una série de possibilitats didactiques al voltant dels xats.

Una questio important a tenir en compte és que quan un usuari de la sala de xat roman inactiu durant
un determinat periode de temps automaticament abandonara la sala de xat. El temps configurat per
defecte al servidor Web de I'entorn de formacié a distancia és de 10 minuts. Per tant, si un usuari no
fa cap aportacié al xat en qué participa, durant un temps superior a 10 minuts, abandonara
automaticament la sala de xat i haura de tornar a entrar si vol continuar participant al xat.

7.3.1. CREACIO | CONFIGURACIO D'UN XAT

Per crear un nou xat hem d'activar el mode d'edicié i I'afegim a la caixa tematica de la secci6 central
que ens interessi amb el quadre de llista desplegable “Afegeix una activitat...”, seleccionant I'opcio
“Xat”. Llavors, entrarem a la pantalla de configuracié del nou xat. Vegem els parametres de
configuracié més importants que afectaran al mode de funcionament del xat:
e Nom d'aquesta sala de xat: Es el titol amb qué es mostrara I'element a la pagina principal del
curs.
e Text de presentacio: és un text introductori que apareixera a la pagina d'accés al xat. Aqui es
pot especificar, per exemple, quina sera la tematica de la sala de xat, el seu propdsit o les
normes i instruccions d'Us.

La sala de xat sempre esta oberta, perd la pantalla de configuracié disposa d'unes opcions

especifiques per concertar cites en una data i hora concretes:

e Proxim dia i hora de xat. estableix la data i I'hora per a la propera sessio formal en aquesta sala
de xat. La cita apareixera automaticament al panell '‘Calendario’ i al panell 'Eventos préximos'
apareixera automaticament un avis quan estigui a prop la data concertada per al xat.

e Repeteix sessions: en realitat controla dues funcions, la periodicitat de les sessions i la publicacié
de les cites. Les quatre opcions possibles son:

e No publiquis el dia i hora dels xats: en aquest cas no es publicara la cita ni al calendari ni al
panell d'esdeveniments proxims.

e No es repeteix - publica només I'hora i data especificades: la cita es publicara, pero sense
repeticions.

e A la mateixa hora cada dia: en aquest cas, a partir del dia i hora especificat es publicara la
cita diariament a la mateixa hora.
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e El mateix dia a la mateixa hora cada setmana: amb aquesta opcié es publicara, a partir de la
data especificada, la cita per al xat setmanalment, per al mateix dia de la setmana i a la
mateixa hora.

e Desa les sessions anteriors: les converses mantingudes a la sala de xat sempre es graven, de
manera predeterminada. Amb aquesta opcié es determina quan de temps es guarda en el
sistema el registre de cada conversa.

e Tothom pot veure les sessions anteriors: els tutors sempre poden accedir al registre de les
converses. Aqui es pot permetre que també els alumnes hi puguin accedir si seleccionam l'opci6
'Si'.

7.3.2. GESTIO DE LA SALA DE XAT

A la pagina d'accés a la sala de xat, els tutors podran reconfigurar el xat en qualsevol moment
utilitzant el boto 'Actualitza aquest/a xat' que apareix al costat dret de la barra de navegacio:

~
= E] Salta a... v

Thoodle

‘ FWEIB » prova_tutor1 » Xats » Sala de Xat general

[ Actualitza agquest/a Xat ]

Wisualitza les gessions de xat anteriors
Sala de Xat general
Feu clic agui per entrar al xat

(“erzid sense marcs ni Javascript)

Sala de xat general per a converses entre el professorat del curs.

Usuaris actuals

®. tutor! dginnova
Inactiu: 18 minuts 20 segons

® tutor? dginnova
Inactiu: 3 minuts 11 segons

-8

f

D'aquesta manera, sempre es podran reajustar les dates i hores de les sessions de xat d'una sala ja
creada. De totes maneres la sala de xat sempre esta oberta, encara que no hi hagi cap sessi6
convocada, per als usuaris que casualment coincideixin en un moment determinat.

Des de la pagina d'accés a la sala de xat és possible també accedir al registre de les converses
anteriors, utilitzant I'enllag de la part superior dreta de la pantalla, 'Visualitza les sessions de xat
anteriors'. Fent clic sobre aquest enllag s'obrira una finestra en qué apareix una llista amb les
sessions anteriors i que ens permet visualitzar-les o esborrar-les (els registres de les converses no es
poden editar). Si visualitzam el text d'una sessié de xat podrem copiar-lo a un altre lloc (per exemple,
a un processador de textos) i editar-lo.

Les converses mantingudes a través del modul de xat es graven automaticament i s'emmagatzemen
durant un cert periode de temps. Els tutors de cada curs poden recuperar el registre d'una sessié de
xat i presentar-lo per escrit com a resum de I'activitat.

Nota: la finestra de xat de Moodle es un element emergent (pop-up), aixo vol dir que per visualitzar-la
hem de permetre els pop-ups en el nostre navegador.
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8. ELS MODULS DE CONTINGUTS MATERIALS

A Moodle disposam de diferents tipus d'elements fonamentals per afegir continguts materials i que
son els seglents:

Insereix una etigueta
Compon una pagina de text

Compon una pagina web

Enllaga un fitxer o lloc web

“igualitza un directari

Desplega un paguet de continguts IMS

e FEtiquetes: és la forma d'inserir text i imatges, en la pagina principal del curs, entre els diferents
recursos, eines o activitats que hi pugui haver. Aixi, podem afegir-les a la seccidé principal del
curs, en qualsevol de les caixes tematiques que la composen i permeten identificar cada part i
donar una estructura logica a la pagina. Gracies a les etiquetes no tendrem una simple llista de
recursos i activitats, siné que podrem intercalar entre aquests, petits textos identificatius de cada
part del curs. Disposarem de l'editor visual d’HTML per poder donar format al text, aixi com per
inserir imatges, taules, enllagos, etc. en les etiquetes.

e Alfres recursos: disposam de diferents tipus d'elements que permeten aportat contingut o
informacié que es vol incorporar al curs. Es pot tractar de fitxers preparats i penjats al servidor del
curs, pagines editades directament dins de Moodle o pagines web externes que es fan aparéixer
com a part del curs, enllagos, ...

Com ja hem comentat préviament, Moodle inclou un editor visual de text HTML (el llenguatge de la
Web) que es pot utilitzar com a qualsevol processador de textos. D'aquesta manera, utilitzant aquest
editor es poden elaborar pagines web amb una gran riquesa d'estils i formats de texts, llistes i taules,
imatges inserides en el text, hipervincles, etc. El proposit de la inclusié d'aquest editor a Moodle és,
precisament, facilitar al maxim la possibilitat de crear o editar directament des de dins del sistema els
continguts del curs. Aixi, I'editor de text HTML és un component comu que apareixera en practicament
tots els elements i moduls de Moodle que permeten la introduccié de text per I'usuari.

A més dels recursos HTML creats directament a Moodle, també és possible enllagar recursos externs
com ara arxius de documents en altres formats, pagines web externes, etc.

8.1. L'EDITOR DE TEXT HTML

La majoria de camps per introduir text que presenta Moodle (recursos, missatges de forums, etc.)
contenen l'editor visual de text HTML per permetre la possibilitat de donar format facilment al text
introduit. Es tracta d'un editor grafic de text HTML, és a dir, que funciona en el mode que s'anomena
WYSIWYG (de I'anglés What You See Is What You Get). Es el mode habitual de treball a qualsevol
processador de textos actual (OpenOffice Writer, MS-Word, Corel WordPerfect, etc.).

L'editor HTML proporciona una manera comoda de composar text HTML (és a dir, text en el
llenguatge de les pagines web), sense necessitat d'inserir les etiquetes de codi HTML necessaries per
donar format al text (I'editor HTML ho fara per nosaltres). En aquest sentit I'editor visual de text HTML
de Moodle ofereix unes funcions similars a les d'altres programes d'edicié visual de pagines web, com
per exemple, I'editor de documents HTML d'OpenOffice, MS-FrontPage, Macromedia Dreamweaver,
NVU o Mozilla Composer.
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Una caracteristica de I'editor de text HTML de Moodle que fa que sigui extremadament util és que
permet copiar i enganxar text amb formats i estructures, a partir de documents generats en qualsevol
altre processador de texts que utilitzem habitualment, conservant-se el format i I'estructura original del
text.

L'editor de text HTML requereix un navegador web d'tultima generacié. Si s'esta utilitzant una versié
antiga o bé un navegador poc conegut i no estandard és possible que I'editor de text HTML de Moodle
no funcioni correctament. L'editor ha estat provat amb els navegadors MS-Internet Explorer, versions
6.0 i superiors, Mozilla, versions 1.4 i superiors i Firefox 0.9+, amb els quals funciona sense cap
problema.

Quan l'editor de text HTML esta activat per a un camp d'introducci6 de text, hi apareixera una barra
d'eines en la part superior. Aquesta barra d'eines disposa dels botons classics de qualsevol
processador de textos: negreta, cursiva, subratllat, subindex i superindex, etc. També existeixen
botons per alinear el text, sagnar els paragrafs i crear llistes:

Desfer/
Refer

Botons de
format de text

2} htyyf://dweib.caib.es

Trebuchet W 1(@pty wlllang » B JF U & | * x W | 3 Cu
Mo S s Ty — b o9 o | O O] © 4
=10/ N

/ ) Netejar Botons de
Almeaao de Llistes Sagnats Barra d'inserir HTML de control de
paraarafs elements especials Word I'editor

La majoria de camps per introduir text que presenta Moodle (recursos, missatges
de forums, etc) contenen l'editor wisual de text HTMWL per permetre la possibilitat
de donar format facilment al text introduit. Es tracta d'un editor grafic de text
HTML, &5 a dir, que funciona en el mode que s'anomena WYSIWYG (de langles
What You See Is What You Get). Es el mode habitual de treball a gualsevo
processador de textos actual (OpenOffice Writer, MS-Word, Corel WordPerfect,
etc.).

Carmi:
iEj Lista & Internet

Els botons amb les funcions habituals per donar format al text funcionen d'igual manera a com ho fan
a qualsevol processador de texts. Vegem, en canvi, el funcionament dels botons d'inserir elements
especials:

e Seleccié de colors (Ti i <%): Aquests botons activen una paleta de seleccié de colors que
apareix en una finestra emergent:

pagina 26



Manual del professorat de Moodle 1.8.2

A http://dweib.caib.es ... [= |[0]X]

B oo

‘ Internet

Basta fer clic sobre el color desitjat (o introduir el seu codi HTML) i la finestra es tancara
automaticament i el color s'aplicara a la seleccid, o a tot el text subsegient si no hi ha res
seleccionat.

Inserir linia horitzontal (7=): simplement insereix una linia horitzontal de separacio.

Inserir hiperenllag ( ): permet inserir un enllag sobre el text seleccionat (si no hi ha seleccié no
es crea cap enllag). En fer clic sobre el botd hi apareix una finestra per introduir les dades de
I'hiperenllag:

A http:f/dweib.caib.es - Insereix un enllag - Microsof. .. EJ|E|S|

Insereix un enllag
URL: |htkpeff
Tikol:
Objectiu: | Finestra nova W
Ancores: |-
[Navega... ][ D'acord ][ Cancel'la ]
&] Listo 8 Internet

En aquesta finestra podem introduir I'URL de la pagina o recurs al qual apuntam, el text alternatiu
que apareixera en posar el cursor sobre l'enllag i el marc de destinacié. Segons la selecci6é que
facem en aquest darrer camp el recurs al qual apunta I'enllag s'obrira en la pagina o marc actuals
0 en una nova finestra de navegador.

No només es pot establir enllacos a altres pagines web externes. També es pot enllagar amb
recursos interns que es trobin a I'espai propi del curs en el servidor.

El boto , obre el gestor d'arxius de Moodle, amb la qual cosa es pot recorrer els
directoris del lloc web del curs per seleccionar un fitxer (basta fer clic sobre el fitxer en qlestié i el
seu URL s'incorporara directament a la finestra d'inserir enllag, sense haver de recordar-lo i
teclejar-lo manualment. Els detalls de I'is del gestor de fitxers de Moodle es descriuen més
endavant en la seccio Gestié i administracié del curs.

Anul-lar hiperenllag (";5‘): simplement elimina el vincle d'un hiperenllag existent. S'ha de situar el
cursor sobre I'hiperenllag que volem eliminar i, llavors, hem de fer clic en aquest boté per anul-lar

el vincle.
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e Inserir una imatge (): permet inserir una imatge en el text. Hem de tenir en compte que en els
documents Web les imatges no son realment incrustades en el text, sind que s'insereix un vincle
al fitxer d'imatge, que ha de residir en un espai accessible via Web (no pot residir al nostre
ordinador personal, ja que els altres usuaris no veuriem, llavors, la imatge).

Aquest boté obre una finestra que ens permet seleccionar el fitxer d'imatge que volem inserir al
text (i pujar-lo al servidor, si no es troba ja alla), aixi com especificar els atributs de visualitzacié
de la imatge (grandaria, alineacio, etc.):

Insereix una imatge | URL de la
_— imatge
URL de la imatge: |htkp: /{dweib.caib. es/moodlefile. phpjé ar afics/FaQ, gif _1 D'acord
Text alternatiu: Cancel'la
—Format Espaiament Mida
F'.Iineaciu.‘u:l Mo seleccionat = I Haoritzonkal: Amplada: |61
Gruiz de'l Wertical: Alcada:|o4
conkarm: N
Explorador de Fitxers Visualitzacio prévias / \
.. = 0 Mida de la
[~ [EJCLUPERD.GIF 3 Sep 2004, 09:5 AM v imatge
[T [E7 Erthnkwk, gif 3 5Sep 2004, 09:58 AM
r B E&Taif: 3 Sep 2004, 09:53 AM Previsualitzacié
de la imatge
T [ElHelpe.qf
I~ [ElRefort.qgi
' ) Gestor de fitxers: ] Gestor de fitxers: arxius
™ Bl WWiicon.ipg botons d'accions b 2004, 09:55 AM residents al servidor a
I~ El'Wshowt.qif 358p 2004, 09156 AM | I'espai del curs
. e . - —Propietats
Seleccid:  Suprimei: | Mo I Zip I CZanvia el nom |
Mida: 1436 Tipus: image/gif
| Crea una carpeta |
I Haveqga... | Penja I
Cercar una imatge Pujar I'arxiu des del nostre PC a
al nostre PC I'espai del curs en el servidor

La part inferior d'aquesta finestra correspon al gestor de fitxers de Moodle. Podem seleccionar
qualsevol arxiu d'imatge (en formats adequats per a la Web: gif, jpg, png) del servidor, o bé cercar un
arxiu al nostre ordinador i pujar-lo al servidor dins I'espai del curs (si no esta en el servidor no es
veura la imatge en la Web). En seleccionar un arxiu s'introduira automaticament el seu URL al camp
corresponent. També tenim, a la part superior de la finestra, els camps per introduir els atributs HTML
de la imatge que volem inserir (grandaria, alineacid, etc.). Es obligatori introduir un text alternatiu per
a la imatge (aquest és el text que apareixera al navegador quan deixam reposar el cursor sobre la
imatge, que és el que apareixera als navegadors Web només de text, sense imatges).

Un cop seleccionat el fitxer de la imatge i especificats els seus atributs, podem fer clic sobre el boté
'OK' per executar la insercié de la imatge en el text. Si, en qualsevol moment, volem fer alguna

modificacié de la imatge hem de seleccionar la imatge i tornar a fer clic sobre el boté , amb la qual
cosa tornara a apareixer la finestra 'Inserir imatge' i podrem canviar els seus atributs.

e Inserir taula (D): aquest boté permet inserir una taula HTML en el text. Hi apareixera una petita
finestra on podem especificar les caracteristiques de la taula: nimero de files i columnes i
I'amplada total d'aquesta, aixi com els atributs HTML habituals d'una taula, alineacié, gruix del
contorn, espai entre cel-les, etc:
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A http://dweib.caib.es - Insereix una taula - Microso... Q|§|g|

Insereix una taula
Files: |2
Caols: |4 Aamplada: 100 Percentatge
Farmat Espaiament
glineacia: | Mo definit |+ Cellspacing: |1
Gruix del contorny |1 Cellpadding: |1
D'acord ][ Cancel'la
2] Listo & Internet

e Codi HTML (£): aquest botd permet visualitzar el codi HTML del text i editar-lo manualment (la
barra d'eines quedara, llavors, desactivada). En qualsevol moment es podra tornar a I'editor

visual de text HTML tornant a fer clic en aquest boté.

8.2. LESETIQUETES

Les etiquetes son simplement petits fragments de text que podem introduir perqué apareguin
directament a la secci6 central de la pagina principal del curs. Ens permeten identificar cada part de la
seccié central i donar estructura logica a la pagina. D'aquesta manera no tindrem només una
monotona llista de recursos i activitats, sind que podrem intercalar petits textos identificatius:

Esquema per temes

Recursos i eines generals del curs

-

Recursos = JF = X & <«
B Presentacia € = I & X &
E] Agenda & = I 5 X @

2| Preguntes més freqilents & = JF & X @

Exemples

Forums ==X % <«
Mlovetats € = JF 25 X & §

Xats 2 & X% <

Ajudes i intercanvis entre alumnes & = JF 5 X @
Opinions sobre el curs | suggeriments € = P & X

d'etiquetes

]

f
&= n

() Sala de xat general €= = JF = X & &

Les etiquetes son, per tant, la forma d'afegir text (o imatges) a la seccié central del curs, en qualsevol
de les caixes tematiques que aquesta conté. Podem afegir a cada caixa tematica les etiquetes
necessaries activant el mode d'edicié i fent servir al quadre de llista desplegable “Afegeix un
recurs...”, 'opcio “Insereix una etiqueta”. Llavors, hi apareix una finestra amb I'editor visual de text
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HTML que ja hem vist, per permetre la insercio de text. Aixd vol dir que el text d'una etiqueta pot ser,
en principi, tan llarg i complex com necessitem. Podem utilitzar text amb format, taules, inserir
imatges, etc., perd hem de tenir en compte que aquest text es visualitzara en una caixa tematica
concreta de la seccio central de la pagina principal, per la qual cosa, si introduim un text massa llarg
la pagina principal es fara també més grossa i, potser, la resta dels elements del curs passin
desapercebuts. Per aixd, si necessitam introduir un text llarg i complex és millor introduir un recurs,
que apareixera com un enllag en la pagina principal del curs.

8.3. ALTRES RECURSOS

Altres recursos son, simplement, enllagos cap a qualsevol recurs material que pugui estar representat
per un arxiu d'ordinador. Es a dir, un arxiu, de qualsevol tipus, pot ser enllacat com un recurs:
documents de text, presentacions, arxius d'imatge, d'audio o video, etc.

Per afegir un recurs activam el mode d'edici6 i 'afegim a la caixa tematica de la secci6 central que
ens interessi amb el quadre de llista desplegable “Afegeix un recurs”, seleccionant I'opcié desitjada
d'entre els que hi ha disponibles (veure pagina 25). Llavors, entrarem a una primera pantalla on
haurem de definir el tipus de recurs.

En aquesta pantalla haurem d'introduir un nom per al recurs. Sera el titol amb qué apareix enllagat el
recurs en la pagina principal del curs. Haurem de posar nom al recurs i un resum, com a text
descriptiu del nou recurs. Dels diferents tipus de recursos existents, veurem aqui només els més
habituals:

(3  Afegeix un recurs... hd
UK FECUFS. . '

Insereix una etigueta

Compon una pagina de text

Compon una pagina web

Enllaga un fitxer o lloc web

Yisualitza un directari

Desplega un paguet de continguts IMS

e Compon una pagina de text. s'introdueix com a text simple.

e Compon una pagina web: text amb format utilitzant I'editor visual ’HTML.

e Enllaga un fitxer o lloc web: qualsevol fitxer que hagim penjat dins el curs.

e Visualitza un directori: accés a una carpeta d’arxius que hagim creat dins el curs.

e Desplega un paquet de continguts IMS: es pot posar un enllag a un fitxer d'una URL o ftriar i
penjar el fitxer.

Vegem a continuacio la forma de completar el procés per als principals tipus de recursos.

8.3.1. COMPON UNA PAGINA DE TEXT

Per a un recurs tipus 'Text' simplement s'obrira una pantalla amb un camp per introduir text. Aquest

és el format més simple. Correspon a text mecanografiat directament, sense cap tipus de format. Aixd

no vol dir que el text d'un recurs d'aquest tipus no pugui contenir estils i estructures com a llistes o

enllagos. Aixi, la interficie d'introduccié de text donara format automaticament a determinats elements

que introduim:

e Enllagos: qualsevol text que comenci per www. o per http.// es convertira automaticament en un
hiperenllag a I'adreca especificada. En fer clic sobre aquest, s'anira a aquesta adreca.
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e Emoticons: les formes textuals que se solen emprar per indicar emocié és convertiran als
caracters grafics corresponents o "emoticons". Aixi, per exemple, I'expressié ";-)" es traduira en la
insercio de ©.

e HTML: es poden utilitzar etiquetes HTML per indicar formats de text: Les etiquetes han d'estar
incrustades dins el text, de manera que cap linia comenci o acabi en una etiqueta HTML. A
continuacio teniu uns quants exemples:

Etiqueta HTML Resultat
<b>Negretes>/b> Negretes
<i>Cursives</i> Cursives
<u>Subratllat</u> Subratllat

s Uun
<ul><li>un<li>dos>>/ul> « dos

Realment, si el que voleu és introduir text amb format, sera molt més facil fer servir el tipus de recurs
"Text HTML', ja que amb aquest tipus de recurs disposarem de la barra d'eines de l'editor visual de
text HTML al camp d'introduccié del text.

8.3.2. COMPON UNA PAGINA WEB

Si seleccionam aquest tipus de recurs s'obrira una finestra amb un camp per a la introduccié de text,
pero a diferéncia que a l'anterior tipus de recurs, el camp de text disposa de la barra d'eines de I'editor
visual de text HTML.

D'aquesta manera podrem crear facilment un text amb format amb unes eines similars a les d'altres
programes d'edicié visual de pagines web. Una altra funcié que tindrem a la nostra disposicié en
aquest tipus de recurs i que ens pot ser extremadament util és que podem copiar i enganxar text amb
format des de documents generats en qualsevol altre processador de textos que utilitzem
habitualment, conservant I'estructura i format original del text.

8.3.3. ENLLAGA UN FITXER O LLOC WEB

Aquest tipus de recurs ens permet inserir un enllag cap a qualsevol tipus d'arxiu resident al servidor
dins l'espai reservat per al nostre curs. Si l'arxiu que volem enllagcar encara no es troba en aquest
espai I'haurem de pujar préviament des del nostre ordinador al servidor.

Enllacga un fitzer o lloc weh

Localitzacid  |wttp:Jf

[ Tria o penja un fitxer ... ]

[ Cerca una pagina web. . ]

Finestra

[ Muostra caracteristiques avangades ]

Finestra || a mateixa finestra

Permet introduir un enllag a un URL de qualsevol adrega web. Es pot enllagcar a qualsevol adrega
URL, per tant, igual que es poden enllagar pagines Web externes, podem apuntar cap a arxius HTML
residents dins el curs i crear llocs webs complexos, multipagina i hiperenllacats simplement amb
aquest tipus de recurs.
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També podem introduir directament I'URL de I'arxiu intern del curs, si el coneixem, o bé fer clic sobre
el bot6é 'Tria o penja un fitxer...", per seleccionar I'arxiu del curs, si ja es troba dins I'espai reservat
del curs, o bé, per pujar-lo préviament al curs i seleccionar-lo a continuacio. Si el fitxer ja es troba dins
I'espai de fitxers del nostre curs bastara fer clic sobre I'enllag 'Tria' que apareix al seu costat per
seleccionar-lo.

Nom Mida Modificat Accid
[0 ] backupdata ahb 6 Sep 2007, 11:06 AM Carvia el nom
[ 3 email 0 bytes 26 Jul 2007, 02:03 P Carwia el norm
[ 3 grafics B9EKb 26 Jul 2007, 02:03 P Canvia el nom
[ 3 moddata 58.3Kb 26 Jul 2007, 02:04 P Canvia el nom
[ @l Atencio_a_la_diversitat.doc 109Kb 14 Jun 2007, 11:56 Al Tria Carwia el nom
[0 @] BIBLOGRAFIA_|_DOCUMENTACI doc 49Kb 14 Jun 2007, 11:56 AM Tria Canvia el nom
[ @ Casos_pr_ctics.doc 100.5Kb 14 Jun 2007, 11:56 AM Tria Carwia el nom
O Conselleria. ppt 149Kb 14 Jun 2007, 11:56 Al Tria Carwia el nom

La part inferior de la finestra presenta un conjunt d'opcions, que apareixen també a d’altres recursos i
que ens permeten decidir si el recurs s'obrira en la mateixa finestra de navegador o en una finestra
nova.

En cas que el fitxer encara no es trobi en aquest espai, el podem pujar des del nostre ordinador fent
clic sobre el boté 'Penja un fitxer' i seleccionar-lo a continuacié. Llavors, el seu URL, automaticament
s'introduira al camp corresponent i podrem finalitzar el procés d'afegir el recurs seleccionat, fent clic
sobre el bot6 'Desa els canvis' de la pantalla prévia.

8.3.4. VISUALITZA UN DIRECTORI

Aquest tipus de recurs és, com el seu nom indica, simplement un accés a un directori o carpeta
particular de I'espai Web del curs. Aquest recurs permet que amb un unic enllag els alumnes puguin
tenir accés a tot un conjunt de fitxers continguts en la carpeta a la qual apunta I'enllag. La carpeta pot
contenir altres subcarpetes o, per exemple, un lloc web sencer que sera accessible pels alumnes un
cop entren a la carpeta.

Per indicar el directori amb qué enllaga el recurs basta escollir la carpeta corresponent en la pantalla
de configuracié del recurs:

Parametres generals

Marn™

Resum (3)
Trebuchet v 1(8pt v lLang | B I U & * x* K
SE=E== |1 M|z TGd —beee MO0 E © B

Cami:

Visualitza un directori

wisualitza un directoni | Directori principal

Parametres comuns de maduls

Visible | postra v

Desa els canvis ] [ Cancella

Agquest formulari conté camps obligatoris
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La creacié de noves carpetes i la col-locacié en aquesta dels fitxers s'ha de fer a través del gestor
d'arxius de Moodle, que veurem en un apartat posterior.

8.3.5. DESPLEGA UN PAQUET DE CONTINGUT IMS

Al camp “Localitzacié” s’ha d’especificar la ruta completa. També es poden triar diferents parametres i
si es mostrara a la mateixa finestra o no:

IMs

4

Localitzacio

[ Tria 0 penja un fitxer .. ]

Finestra

[ Mostra caracteristiques avangades ]

Finestra | s mateixa finestra v

Parametres

Mend lateral de navegacid | g«
Taula de continguts

Botons de navegacid | pjp
Omet submends

Botd armunt

Parametres comuns de mdduls

Yisible |postra v

Desa els canvis ] [ Cancel la

Aguest formulari conté camps obligatoris

9. ELS MODULS D'ACTIVITATS

Aqui ens referirem a les activitats avaluables, que solen contenir les activitats de formacioé a distancia,
com és el cas de les Tasques i els Questionaris (0 proves d'avaluacio). En Moodle existeixen més
tipus d'activitats susceptibles de ser qualificables, perd ens centrarem en aquestes dues, per ser les
d'us més frequent.

9.1. TASQUES i

L’activitat Tasca és qualsevol activitat qualificable que han de realitzar els alumnes i que pot implicar
I'enviament a la tutoria, d’un fitxer com a producte final de la feina realitzada.

Moodle conté una eina que permet facilment introduir activitats que ha de realitzar 'alumnat, de
manera que l'alumne, després de completar I'activitat, haura d'enviar al tutor o tutora del curs un fitxer
amb els resultats de la seva feina mitjangant la mateixa eina, la qual incorpora funcions que faciliten el
seguiment i avaluaci6 de les activitats proposades.

També és possible utilitzar les tasques de Moodle per a activitats que no tenen un fitxer d'ordinador

com a resultat (una actuacio artistica, una maqueta, etc.). En aquest cas I'eina Tasca de Moodle sera
un lloc en el curs on s'especifiquen les instruccions per realitzar el treball assignat i on, un cop avaluat
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aquest, podrem introduir les qualificacions per a cada alumne, de manera que siguin accessibles des
de l'entorn de formacio.

9.1.1. CREACIO | CONFIGURACIO D'UNA TASCA

e Per crear una nova Tasca, activam el mode d'edicié i I'afegim a la caixa tematica de la seccid
central que ens interessi amb el quadre de llista desplegable “Afegeix una activitat...”,
seleccionant una de les opcions de “Tasques”. Per exemple “Penjar un fitxer’, que sera la
més usual. L’'alumnat tindra una opcio, disponible dins la pagina de la tasca, per enviar un
fitxer a la tutoria. Només podran pujar un unic fitxer. Si I'activitat requereix enviar més d'un
fitxer, simplement els hauran de reunir en un unic fitxer comprimit amb format zip.

@ Afegeix una activitat. . v

Afegeix una activitat...
Base de dades
Consulta
Enguesta
Farum
@ Glossar
Lliga
Qiestionari
SCORM

Taller

@ Tasques

Carrega avangada de fitxers
Activitat en linia

Activitat fora de linia

@ Wyiki

Kat

Llavors, entrarem a la pantalla de configuracio de la nova tasca, on haurem de completar una
seérie de camps, segons el tipus de tasca triada:

*8'esta afegint un nou Tasca@

Parametres generals

Nom de la tasca™

Descripein® (3)
Trebuchet v 1(8pt) |v vi[ltang v B J U & | % x| ® 0«
E=E=Es N EEEE T —Dheae MOpHMA| O
Cami:

Qualificacia @ 100 v

Disponible des de |7 v | Septermber v | 2007 | 09 +| 00 | [Jinhabilita
Data de venciment 14 v | September v | 2007 v| 09 | 00 ¥ | [Jinhabilta

Impedeix trameses fora de termini | pg »

Penjar un fitzer

Permet tornaratrametr9® Mo
Ayisa els professars per carreu electrinic (3) | g

Mida maxima | 2pp v

Parametres comuns de miduls

Mode de grup @ | Sense gups v

Visible | Mostra v

Desa els canvis ] [ Cancella

Aguest formular conté camps obligatoris
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e Nom de la tasca: és el titol amb qué es mostrara I'element a la pagina principal del curs.

e Descripcié: és un text que sera presentat als alumnes quan entrin a la pagina de la tasca.
Aquest text ha de contenir I'enunciat de l'activitat en el qual es descriu el treball que han de
realitzar els alumnes, especificant les instruccions necessaries per realitzar [l'activitat
correctament. El sistema afegeix automaticament a aquesta descripcié I'escala de qualificacié
que es fara servir a la tasca i la data limit d'entrega d'aquesta (indica també quants dies falten
pel venciment del termini).

e Qualificacio: aqui podem establir la puntuaci6 maxima per a l'activitat si es tracta d'una
qualificaci6 numérica, o bé triar una altra escala de qualificacid, d'entre les que hi hagi
disponibles en el curs. Podrem fer servir escales de qualificacid personalitzades si les hem
creat previament. En un altre apartat d'aquest manual veurem com crear aquestes escales de
qualificacio personalitzades.

e Disponible des de: permet especificar a partir de quina data es podra lliurar I'activitat.

e Data de venciment. determina el dia i hora en qué acaba el termini per lliurar els arxius de
I'activitat.

e Impedeix trameses fora de termini: podem permetre o no I'enviament fora de termini.
Normalment, la nostra opcio sera “Sl”.

e Permet tornar a trametre: Activant aquesta opcio els alumnes podran tornar a trametre les
tasques després que hagin estat qualificades (per tal que les tornem a qualificar). Aixo pot ser
util si el professor vol engrescar els estudiants a fer un treball millor en un procés iteratiu.
L'alumne podra tornar a pujar un nou arxiu, el qual reemplacara a I'anterior. El tutor o tutora
del curs podra veure només la darrera versio enviada per I'alumne.

e Avisa els professors per correu electronic: si s'habilita aquesta opcio, els professors-tutors del
curs reben un avis breu per correu electronic cada vegada que un estudiant fa o actualitza
una tramesa. Només reben la notificacio els professors que poden qualificar la tramesa. Aixi,
per exemple, si un curs utilitza grups separats, un professor restringit a un grup d'estudiants
no rep notificacions referents a les trameses d'estudiants d'altres grups. Evidentment no
s'envien mai avisos referents a activitats fora de linia.

e Mida maxima: estableix la mida maxima de I'arxiu que els alumnes poden enviar. Esta limitat
per la mida maxima d'arxiu permés globalment a I'entorn de formacié (2 Mb).

Altres tipus de tasques soén:

Carrega avangada de fitxers: aquest tipus de tasca permet enviar en una mateixa tasca, fins a 20
fitxers diferents.

Activitat en linia: en aquest tipus de tasca es realitza dins Moodle i no s’ha d’adjuntar cap fitxer. Per
exemple, omplir un glestionari.

Activitat fora de linia: en aquest cas els alumnes no han d'enviar cap fitxer mitjangant I'entorn. Els
alumnes fan arribar el resultat de la seva feina a la tutoria per un mitja distint a I'entorn de formacio i
un cop avaluat, el tutor o tutora del curs podra introduir les qualificacions dins I'entorn, a la pantalla
que correspon a la tasca en questio.

9.1.2. GESTIO I REVISIO D'UNA TASCA

La gestio i revisio de les tasques com a tutors és molt simple des del punt de vista de I'entorn. Quan el
tutor entra a una tasca del curs disposa de I'enllag: 'Visualitza ? tasques trameses', que doéna accés
a la pagina de revisio dels treballs:
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‘f J =] E Salta s v E
~

noodle

‘ FWEIB » FUNPRAC » Tasques & Activitat obligatdria 1. Madul 1 » Trameses Actualitza aquest/a Tasca

Desatata la mewva retroaccio
MNom : Tots ABCCDEFGHIJKLMMNOPQRSTUWWXY I
Cognoms : Tots ABCCDEFGHIJKLMNOPORSTUYWXY T
= Nom f Cognoms 4 |- Qualificacio - Comentari - Darrera modificacio (Participant) - Darrera modificacio {Tutor) [- Estat |-

<pr</pr :
” 1 iuan.aif ) = 2
tutor! dginnova Sense qualificacid v Saturday, 8 September 2007, 1119 Fridaw, ¥ Septernber 2007, 10:38 Clualificacid

.
Correcte

1 oif
tutor2 dginnova Correcte v 1 escutl ai

Friday, 7 Septerber 2007, 10:35

Desa tota la mewva refroaccia

-
L4 Fridaw, T Septernber 2007, 10:38 Actualitza

Trameses mostrades per pagina: 10 |(3)
Permet qualificacid rapida: [ (3)

En aquesta pagina observareu sis camps: nom i cognoms de l'alumnat, qualificacié, comentari,

darrera modificacio (participant), darrera modificacio (tutor) i estat.

A la columna estat trobareu I'enllag “Qualificacié” amb el que accedirem a la pagina de qualificacio. Si
ja ha estat qualificada, trobarem “Actualitza”, per canviar la qualificacié i afegir més observacions.

Un cop revisam les activitats enviades pels alumnes en aquesta pantalla, les qualificam i introduim els
comentaris pertinents, hem de polsar sobre el boté 'Desa tota la meva retroaccié' per fer efectius els
canvis. Cada cop que es qualifica la tasca enviada per un alumne s’envia automaticament una
notificacié per correu electronic a la seva adreca externa en educacio.caib.es.

La llista de participants/treballs es pot ordenar per nom, cognoms, dates darrera modificacié o per
qualificacions. Basta fer clic al corresponent enllag de la part superior per canviar el criteri de
classificacio. En tots els casos es pot ordenar en forma ascendent o descendent (T o 4). Fent clic
successivament sobre un dels criteris d'ordenacio es pot canviar la forma d'ordenacié d'ascendent a
descendent. Els signes + (més) o — (menys) que hi ha a la dreta de cada titol de columna serveixen
per amagar o fer visibles les columnes.

Per a la qualificacio de les activitats el tutor o tutora del curs pot utilitzar escales numeériques o també
escales personalitzades. Per exemple, podem tenir una escala personalitzada per a la qualificacié de
tasques que consti només de dues opcions: 'Correcte' o 'Cal fer un nou enviament'. Amb una
escala de qualificacié de l'activitat com aquesta, I'alumne rebra com a qualificacié un d'aquest dos
possibles valors, i al camp de comentaris rebra la retroaccié sobre l'activitat qualificada amb els
comentaris efectuats pel tutor. En cas que calgui fer un nou enviament perque, per exemple, falti
completar la tasca amb una série d'elements que el tutor pot haver indicat a I'alumne en el camp de
comentaris, aquest podra completar la tasca segons les indicacions que ha rebut i enviar un nou fitxer
com a resultat de la nova feina realitzada, el qual reemplagara I'anterior. Perqué aixo sigui possible la
tasca ha d'estar configurada amb I'opcié 'Permet tornar a trametre' activada.

Com a tutors del curs, cada cop que accedim al curs, el panell 'Activitat recent’, que usualment
apareix a la columna lateral dreta, ens mostrara les noves tasques trameses pels participants des de
la darrera vegada que varem accedir a I'entorn, amb enllagos per accedir directament a la pantalla de
la tasca enviada.

9.2. QUESTIONARIS O PROVES D’AVALUACIO

L'eina 'Questionaris' de Moodle, permet que el tutor o tutora avalui I'aprenentatge de I'alumnat per
mitja de la realitzacié de diferents tipus de proves d’avaluacio.

Per crear un nou Qiestionari, activam el mode d'edicio, I'afegim a la caixa tematica de la seccid
central que ens interessi amb el quadre de llista desplegable “Afegeix una activitat...” i seleccionant
“Questionari’. Obtindrem aquesta finestra:
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Mg esta afegint un nou Qiiestionari a tema 2@

Parametres generals

Mom [Es e titol amb qué es mostrara l'element a la pagina principal del curs

Introduccio (3
Trebuchet | |3(12pt) | Mormal “illang ¥ B I U || % | @ | 0o
Tad — Db OOQSEA ©
-

Aquest text serd presentat als participants cada cop que vagin a realitzar el
qiiestionari. Aqui hem d'incloure les instruccions o indicacions que wulguem
transmetre als participants sobre la realitzacid del qliestionari.

Camii bady
=

Cronometratge
Obre el questionari® |7 +||September v |[2007 +|[13 +|[00 ¥ Tlinhabilita
El giestionari es tanca (3 [Flnhabilita
Ternps méaxim (3 [T Habilita
Demora entre el primer i el segon intent (3 Cap ~|
Dermora entre el segan i posteriars intents (3 Cap v
Mostra
Preguntes per pagina(® | Sense limit v
Barreja preguntes & | No v
Barreja dins de les preguntes () |5«
Intents

Intents permesos @ | Intents il limitats +
Cada intent reprén l'anterior @ [jp +

Mode adaptativ@ [5i v

Qualificacions

Metode de qualificacio (@ | Qualificacis més alta +
Aplica penalitzacions (@ [5i «

Yifres decimals en les qualificacions @ [2

Els estudiants poden revisar (3

Immediatament després de cada intent [/ Respostes 2] Puntuacions [¥]Retroaccid [ Solucions [¥] Retroaccié general
Més tard, mentre encara estigui obert &l glestionar

Respostes [¥] Puntuacions etroaccid Retroaccid general

Després que es tanqui &l glestionari [ Respostes [ Puntuacions [ Retroaccio Retroaccis general

Seguretat

Mostra el giestionari en una finestra "segura” (@ | Ng +
Demana contrasenya ()

Restringeix adreces (3

Parametres comuns de méduls

Mode de gup@ | Sense grups
“isible | Mostra v

Retroaccié general @

Grade boundary  100%
Retroaccid

Grade boundary
Retroaccid

Grade boundary
Retroaccid

Grade boundary
Retroaccid

Grade boundary
Retroaccid

Grade boundary 0%

[ Afegeix 3 camps al farmulari ]

l Desa els canvis ” Cancella ]

Un questionari és simplement una col-leccié de preguntes, com si fos un examen. L'alumne contesta
a cada una de les preguntes que se li presenten i al final obté una qualificacio, usualment numérica.
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La qualificacié s'obté de manera automatica i se presenta a I'alumne tan prest com polsa el boté de
'Guardar respostes' al final del qliestionari.

Aquest modul permet al professorat dissenyar i definir qlestionaris a base de preguntes d'opcions
multiples, de vertader o fals i de resposta breu. Aquestes preguntes es mantenen en una base de
dades classificades per categories i es poden reutilitzar dins del mateix curs o fins i tot en diferents
cursos. Els qlestionaris poden admetre multiples intents. Cada intent es puntua automaticament i el
professor pot decidir si proporciona retroaccio a I'estudiant o mostra les respostes correctes. Aquest
modul permet també posar qualificacions.

La llista de preguntes d'un questionari pot contenir diferents tipus de preguntes, barrejades en
qualsevol ordre. Vegem en primer lloc els tipus de preguntes que es poden utilitzar en un questionari
i, a continuacid, un exemple del procediment a seguir per generar un questionari amb un determinat
tipus de preguntes.

9.2.1. TIPUS DE PREGUNTES

Aquests son el tipus de preguntes que es poden introduir;

Crea una nova pregunta: | Ty

Calculada

Descripcid

Resposta oberta

Aparellarment

Respostes incrustades (Cloze)

Opcions miltiples

Resposta breu

Mumérica

Aparellaments aleatoris de resposta breu
“ertader/Fals

En seleccionar cada tipus s’accedeix a una finestra en la que s’han d’omplir una serie de camps: la
pregunta, la respostes o respostes, ...

Totes les preguntes s'emmagatzemen en una base de dades comuna, des d'on es poden copiar als
questionaris individuals que hagim de composar en cada moment. En aquesta base de dades de
preguntes, aquestes estan organitzades per Categories (temes, seccions o com ens interessi
agrupar-les).

Com exemple, a continuacié teniu els camps que s’han d’omplir en el tipus de “Resposta breu”:

A continuacio teniu una petita explicacié dels tipus que més emprarem en els nostres cursos de
formacio a distancia:
e De resposta breu: Com a resposta a la pregunta, l'alumnat ha de respondre amb una
paraula o frase curta (aquesta ha de coincidir exactament amb la resposta configurada com a
solucié a la pregunta, per la qual cosa s'haura d'anar especialment alerta amb I'ortografia i
amb I'Us d'espais i majuscules/minuscules). Si la resposta pot ser sensible a I'is de
majuscules i minuscules, hauria d'estar especificat a la introduccié de la pregunta.
e Opcions multiples: Es planteja una pregunta i es proposen diverses respostes possibles.
S'ha de marcar la o les respostes considerades com a correctes. Aquestes preguntes tipus
"Test" sén les que apareixeran amb més freqiiéncia a les proves d'avaluacié dels cursos del
programa de formacio a distancia:
e Vertader / fals: Es planteja una afirmacié i s'ha de contestar si aquesta és vertadera o falsa.
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e Aparellament: Es presenten diverses proposicions i junt a aquestes una llista de possibles
parelles ldgiques. S'haura de triar la parella adequada per a cada una de les opcions.

e Numérica: En aquest tipus de pregunta, es requereix que I'alumne introdueixi un nimero com
a resposta.

9.2.2. CONFIGURACIO D'UN QUESTIONARI

Una petita explicacioé sobre alguns dels camps que s’han de completar per configurar un qliestionari
(veure pagina 36):

e Nom: és el titol amb qué es mostrara I'element a la pagina principal del curs.

e Introduccié: és un text que sera presentat als participants cada cop que vagin a realitzar el
questionari. Aqui hem d'incloure les instruccions o indicacions que vulguem transmetre als
participants sobre la realitzacié del questionari.

e Obre el qliestionari: Defineix el dia i hora a partir dels quals es podra accedir al qliestionari
per a la seva realitzacio.

e El questionari es tanca: defineix el dia i hora a partir dels quals ja no es podra accedir al
qlestionari per a la seva realitzacio.

e Barreja preguntes: quan aquesta opcié esta activada cada cop que un alumne intenta
contestar un questionari es canvia a l'atzar l'ordre de les preguntes.

e Barreja respostes: quan esta activada es canvien a l'atzar l'ordre de les possibles opcions de
resposta de les preguntes. Aquesta funcid només és aplicable a les preguntes d'opcid
multiple o d'associacio.

o Intents permesos: permet limitar el nimero d'intents que poden efectuar els alumnes per
realitzar el qlestionari. L'interval de valors és d'1 a 6, perd el valor definit, per defecte, és
il-limitat. En principi, si el qlestionari es planteja com un refor¢ o una prova d'autoavaluacio
allo més corrent sera deixar aquesta opcié amb el seu valor per defecte, de no limitar el
nuamero d'intents.

e Cada intent continua l'anterior. si activam aquesta opcié quan un alumne realitzi intents
successius d'emplenar un questionari trobara marcades les respostes que va escollir
préviament. En cas contrari, es presentaran les preguntes sense cap indicacio, tal i com
apareixen la primera vegada.

e Metode de qualificacié: quan es permeten més d'un intent per completar el questionari, aqui
podem definir la puntuacio que s'utilitzara per a la qualificacio:

e Nota més alta: la puntuacié més elevada assolida en qualsevol dels intents realitzats.

e Nota mitjana: el valor mitja de tots els intents realitzats.

e Primer intent. sempre es qualificara amb la puntuacié obtinguda al primer intent.

e Darrer intent. es qualificara amb la puntuacié obtinguda al darrer intent, que sempre esborrara
el valor anterior.

e Retroaccié general: si activam aquesta opcié del questionari els participants rebran
retroalimentacid, del tipus correcte o incorrecte, per cada resposta.

e Qualificacions: en el cas que es permetin multiples intents per respondre el questionari hi ha
diferents formes per calcular la nota final. La nota més alta: la nota final sera la més alta o
millor de tots els intents. La nota mitjana: la nota final sera la mitjana aritmeética de les notes
de tots els intents. La primera nota: la nota final sera I'obtinguda al primer intent i les dels
altres s'ignoraran. La darrera nota: la nota final sera l'obtinguda només en el darrer intent.

Un cop establerts els valors dels parametres de configuracié d'aquesta pantalla hem de polsar el boté
'Continua’ i passarem a la pagina d'edicioé de preguntes del qliestionari.
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9.2.3. GENERACIO DE LA LLISTA DE PREGUNTES

Una vegada que s’han omplert els camps de programacié del questionari, clicarem sobre “Desa els
canvis” i podrem comengar a introduir les preguntes del questionari:

Heu entrat com JUAN MARTINEZ GONZALEZ (Sortida)
Tnoodle
‘ FWEIB » prova_tutor] » Questionaris & El sistema operatiu & S'esta editant: Quiestionari | Actualitza aquest/a Qlestionari |
Informacid | Resultats | ‘isualitzacid prévia | Edita
Qiestionari  Preguntes  Categories  Importa  Exporta
Preguntes d'aquest qilestionari Banc de preguntes

Encara no shan afeqt preguntes Categoria: |Per defecte v |  Edita categories

[ isualitza també les preguntes de subcategories
[Jhdostra també preguntes antigues
[[IMostra els enunciats en la llista de preguntes

Categoria de preguntes per defecte

Crea una nova pregunta:| Tyjg ~ @

Encara no shan afegit preguntes

En aquesta pagina hi ha dues seccions independents. A I'esquerra hi apareixera la llista de preguntes
que compondran el questionari (estara buit si acabam d'entrar). A la dreta tendrem el “Banc de
preguntes” disponibles, organitzades per categories. En aquesta part es poden crear preguntes i
categories per agrupar-les. Les preguntes creades en una categoria determinada es poden posar a
I'abast de tots els cursos, de manera que des de qualsevol curs es podran afegir a un questionari, o
bé, establir que només estiguin disponibles dins el curs en qué s’han creat.

Totes les preguntes han de pertanyer a una categoria, encara que sigui I'anomenada "Per defecte".
Per definir una nova categoria hem de polsar el boto 'Edita categories' de la dreta i a la pantalla que
hi apareix només hem d'escriure un nom i la descripcié per a la nova categoria. Es poden crear tantes
categories noves com es necessitin i, finalment, polsar sobre el bot6 'Desa els canvis':

J Heu entrat com JUAH MARTINEZ GONZALEZ (Sortida)
~
Tr ]OOd e
‘ FWEIB » prova_tutorl - Qitestionaris - Es el titol amb qué es mostrara I'element a la pagina principal del curs » Edita categories [ Actualitza aguest/a Qoestionar |
Infarracid Resultats Wisualitzacid prévia Edita
Quoestionari Preguntes Categories Importa Exporta
Afegeix categoria@
Pare Categoria Informacio de la categoria Publica Accia

Edita categories @

Categoria Informacio de la categoria Preguntes Publica Suprimeix Ordre Pare

# Per defecte Categoria de preguntes per defecte. [n] [

També es pot esborrar una categoria existent. Si aquesta categoria conté preguntes, aquestes no
s'esborraran, sind només la categoria. Moodle demanara, llavors, a quina altra categoria s'han de
moure les preguntes que conté i, a continuacio, s'esborra la categoria.

El parametre 'Publica' determina si les preguntes d'una categoria estaran disponibles en qualsevol
altre curs o no. Si el que volem és tenir un conjunt de preguntes privades només per al nostre curs no
hem de publicar la categoria que les conté.

Per crear noves preguntes dins una categoria, simplement seleccionam una categoria en la llista
desplegable i, a continuacid, seleccionam un tipus de pregunta de la llista de selecci6 del centre.

Un cop triat el tipus de pregunta s'obre una nova pantalla per crear una pregunta nova del tipus que
hem seleccionat:
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ﬁ "e et skt e AN MARTIVEE SONEALEE
LEWEID » prove maort » Sossd adant un quosionse » Sousd odbaeomapooguos

S'esta editant una pregunta de resposta breu@

Parhmatres ganarals
Categoria | Pos defocte ¥
Titol de la pregunta®
Text de la pregunta (D

[ Trebucher w|[1wen w] vl v B I UE %
EFIAE M |SEFRE T —besw QO@SGR 0 @

=
=
Format @  Formnat HTML

Imatge que es visualitzard Encara no shan penjat imatges en aguest curs
Cuakicacio per defecte de fa pregunta® [y

Factor de penabtzac® @ 01 |
Retrosccit general (@

| Trtuchet vl [imet v ¥ BI US| = B oo
EEIE M0 SEREE TE —Leswe QOQSR ¢ @

[comi
()
i

No distingoixis majd T ming =i

Respostes comectes Heu demplenar almenys una possible resposta. Les respostes en blanc no es lmdean en comple,

RMesposta 1
Resposta
Qualificacié | ap v
Retmaccid
| Trebuches vl [1tae vl v BrUS u R e
EEEAE AW} EiE GA —lese QOQGR © @
| Comi:
(G|
Resposta 2
Respasta
Qualficacit | ap v
Retmaccid
| Trebuches w|[1teen w| vl v BrUS u R e
ESEIAE AT EiE A —lesw OOQGE < @
| Comi:
(G|
Mesposta 3
Resposta |
Qualificacié | ap v
Retmaccid
| Trebuchet || 1taee) vleg v BIUE N oo
EEAE A S B —lesw QOQgGR o @A
| Comi:
(G|
Blancs per a 3 preguntes més
WAL -
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En aquesta pantalla hem de definir un conjunt de parametres: categoria a la qual s'afegira la
pregunta, titol, enunciat de la pregunta, etc. A cada pregunta segueix una llista de possibles respostes
que l'alumne ha d'escollir. Es possible definir si s'admet una resposta Unica de l'alumne, o bé, si
aquest pot seleccionar més d'una resposta com a correcta. També podem incloure per a cada opci6
una "retroaccid", és a dir, un comentari que es mostrara a l'alumne quan seleccioni una opcié
determinada. Lla retroaccié sera mostrada a I'alumne quan el questionari sigui qualificat, si aquest
esta configurat amb l'opcié6 Retroaccié general. A cada opcié es pot assignar una qualificacio.
L'escala és relativa al valor de la pregunta en el questionari (assignam un valor en percentatge). Per
exemple, en una pregunta que val 1 punt, si un alumne selecciona com a resposta una opci6 que té
assignat un 50%, se li concediria només 0,5 punts. Encara que es permeti només una resposta es
podria atorgar qualificacions parcials si hi ha una resposta correcta i d'altres "quasi correctes". Si es fa
servir I'opcié de més d'una resposta correcta, es poden assignar percentatges per a cada possible
opcid que sigui correcta.

Un cop hem acabat de definir les opcions, amb les seves qualificacions i retroaccions hem de fer clic
al bot6 'Desa els canvis' per guardar la pregunta que acabam de crear.

Per afegir les preguntes al qlestionari que estam creant hem de seleccionar la casella de cada
pregunta que volem afegir i polsar sobre el boto 'Afegeix al qliestionari':

Heu entrat com JUAH MARTINEZ GONZALEZ (Sortida)
fnoodle
‘ FWEIB » prova_tutorl b Qilestionaris - Es el titol amb qué es mostrara I'element a la pagina principal del curs b S'esta editant: Qiiestionari [ Actualitza aguest/a Qestionari ]
Infarmacid Resultats Wisualitzacio prévia Edita
Qiestionarl  Preguntes  Categories  Importa Exporta
Preguntes d'aquest giiestionari Banc de preguntes

Encara no shan afegit preguntes Categoria: | Per defecte v Edita categories

[]visualitza també les preguntes de subcategories
[Ihostra també preguntes antigues
[IMastra els enunciats en la llista de preguntes

Categoria de preguntes per defecte

Crea una nova pregunta:| Triz v @

Accid Titol de la pregunta | Ordena per tipus, tital  + Tipus
KA X Que és el Windows? =
Selecciona tot / Desselecciona tot Amb la seleccid:

[ A Afegeix al giestionari ] [ Suprimeix ][ Mou a => Per defacte v

Afegeix | 1 ¥ preguntes aleatories ®

Llavors, les preguntes seleccionades passaran a la seccié esquerra, que mostra les preguntes que
conté el questionari:

Informacid Resultats Wisualitzacid prévia Edita
Questionari  Preguntes Categories Importa  Exporta

Preguntes d'aquest qgiiestionari Banc de preguntes
Ordre  # Titol de la pregunta Tipus Qualificacid Accid Categoria: | Per defects v Edita categories
1 Qué és el Windows? = 1 =953
Total:1 [ *visualitza també les preguntes de subcategories
Qualificacid maxima: {10 @ [Ihostra també preguntes antigues

Desa els canvis [JMostra els enunciats en I llista de preguntes

Ohtostra salts de pagina Calegoria de preguntes per defecte

[OMostra I'eina de reordenacio @)

Endavant Crea una nova pregunta:| Tyiz v @
Accid Titol de la pregunta | Ordena per tipus, titol Tipus
«Kagx O Que és el Windows? 5=
Selecciona tot / Desselecciona tot Amb la seleccid:
[ A Afegeix al giiestionari ] [ Suprimeix ][ Mou a => Per defecte v

Afegeix | 1 ™| preguntes aleataries @
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Un cop tenim afegides totes les preguntes al nostre questionari, en aquesta part esquerra de la
pantalla, hem d'assignar la puntuacié a cada pregunta (automaticament es calculara la suma de punts
i es mostrara al costat d'aquest botd).

Finalment polsam sobre el boté inferior "Desa els canvis” per guardar tots els canvis i finalitzar la
generacio del questionari. Si no es guarda el questionari no es creara I'enlla¢ en la pagina principal
del curs. Les preguntes que s'hagin creades estaran guardades a la base de dades de preguntes, és
a dir, la base de dades de preguntes es manté, de manera independent als questionaris que pugui
haver-hi al curs.

9.2.4. GESTIO DELS QUESTIONARIS

Un cop creat un questionari podem accedir-hi seguint el seu enlla¢ a la pagina principal del curs.
Aquest és un exemple de la finestra que obtenim en obrir un questionari:

Thoodle

FWEIB » prova_tutorl » Qiiestionaris » Aquest és el titol amb qué es mostrara I'element a la pagina principal del curs

L EJ Salta a ¥

[ Actualitza aguest/a Qlestionari ]

Inforrnacia Resultats | “isualitzacid prévia Edita

Aquest és el titol amb qué es mostrara I'element a la pagina principal del curs

Aguest text serd presentat als participants cada cop gue vagin a realitzar el giestionari. Agui hem dincloure les
instruccions o indicacions que walguern transimetre als participants sobre la realitzacid del goestionari

Metode de qualificacid: Qualificacid més alta

Obre el giiestionari: Friday, 7 September 2007, 13:00

1 Estudiants ha fet 1 intents

Accedint com a professors, la pagina del questionari ens mostrara el botd d'edicio 'Actualitza
aquest/a Qiiestionari', que ens permet reconfigurar els parametres del glestionari en qualsevol
moment (fins i tot si alguns alumnes ja I'han completat).

Podem editar el qliestionari i canviar, afegir o esborrar les preguntes que conté.

També disposam d'un enllag que permet revisar els resultats obtinguts pels alumnes, 'Resultats’. La
pantalla a la qual arribam ens informa de quants usuaris I'han completat i quants intents totals s'han
registrat fins al moment, amb la qualificacio obtinguda en cada un:

Salta a -
Thoodle a
N~
‘ FWEIB » prova_tutor] & Questionaris - Es el titol amb qué es mostrara I'element a la pagina principal del curs [ Aclualitza aguest/a Qiestionari |
Infarmacid Resultats Wisualitzacid prévia Edita
Resum  Taorna a gualificar  Qualificacio manual  Analisi d'elements
1 Estudiants ha fet 1 intents
= Nom f Cognoms |- Comencat el- Completat- Temps emprat-| Qualificacio 10~
.
] - tutor2 dyinnoys 7 Septernber 2007, 14:42 7 Septernber 2007, 14:43 19 segons 10

Selecciona tot / Desselecciona tat | Amb |a seleccid ¥
Eaixa en format ODS ] | Baixa en format Excel ][ EBaixa en format text ] @

Opcions de visualitzacid

Intents per pagina 10
Mostra normés Estudiants amb intents v

[ Mostra detalls dels punts
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Si feim clic a I'enllag que correspon a un intent determinat d'un dels participants podrem revisar les
respostes donades pel participant en aquell intent. En aquesta pantalla, també es poden esborrar els
intents registrats, o bé, un conjunt d'intents seleccionats, amb I'opcié 'Suprimeix la seleccié’, o bé,
tots els intents existents, amb I'opcié 'Suprimeix-ho tot'. Aquesta opcié pot tenir sentit si s'ha
modificat el qlestionari i els intents anteriors no es consideren valids.

L'enlla¢ 'Torna a qualificar' permet realitzar una reavaluacié dels questionaris ja completats. Aquesta
funcio és aplicable si es canvia d'alguna forma el questionari després que els alumnes I'hagin realitzat
(per exemple, pensem en preguntes amb la resposta correcta indicada erroniament, preguntes
anul-lades, etc.). Aquesta funcid permet recalcular automaticament la qualificacié de tots els intents
realitzats.

Podem baixar un arxiu amb els resultats obtinguts per I'alumnat en tres formats: ods (openoffice
writer), xlIs (excel) i txt (text).

10. GESTIO | ADMINISTRACIO DEL CURS

En Moodle tenim disponibles tota una serie de funcions que permeten al professor o tutor del curs
realitzar les tasques diaries de gestio i seguiment del curs.

10.1. EL PANELL D'ADMINISTRACIO

Aquest bloc, que es troba usualment, a la columna esquerra del curs, conté les funcions propies i

especifiques del tutor o professor del curs, que li permeten modificar la seva estructura, configurar-lo i

ajustar els detalls de funcionament dels diferents elements que conté. A continuacié enumerarem la

lista d'enllagos que conté, perd veurem els detalls del seu funcionament agrupant-los per funcions:
Administracio =

2 Activa edicid
= Parametres

'i? Assignacid de rals
Grups

i Copia de seguretat
W Festaura

W Importa
« Feinicia
Informes
278 Preguntes
dl Escales
] Fitxers
Clualificacions
4 Cancella la meva inscripcid
en prova_tutor]

e Activa edicié: simplement passa al mode d'edicié del curs. Es equivalent al boto 'Activa
edicid' que apareix al costat dret de la barra de navegacié.

e Parametres: dona accés a la pantalla de configuracié global del curs, les funcions de la qual
s'han detallat a I'apartat 6, "Configuracié del curs”, d'aquest manual.

e Assignacié de rols: dona accés a la pagina de gestié per afegir i donar de baixa a tutors i a
participants del curs.

e Grups: per crear grups entre els participants en el curs.

e Copia de seguretat. permet generar una copia de seguretat del curs en l'estat en qué es troba
en qualsevol moment.

e Restaura: permet restaurar una copia de seguretat guardada préviament.
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Importa: per importar activitats d’'un altre curs i també grups. Aquesta facilitat us permet la
carrega massiva d’alumnes en Moodle. Cada linia del fitxer conté un registre. Cada registre
és una sequéncia de dades separades per comes. El primer registre del fitxer és especial:
conté una llista de noms de camps que defineixen el format de la resta del fitxer.

Reinicia: aquesta pagina us permet buidar un curs, tot suprimint les dades d'usuari i
conservant les activitats i altres parametres. Teniu en compte que en trametre aquest
formulari suprimireu definitivament les dades d'usuari d'aquest curs que hagiu seleccionat.
Informes: per obtenir els registres de participacio de I'alumnat del curs.

Preguntes: per accedir al banc de preguntes que es poden utilitzar en els questionaris.
Escales: dona accés a la pagina de gestio de les escales d'avaluacié i qualificacio.

Fitxers: accés als fitxers del curs. Es poden afegir i/o esborrar els que tenim.

Qualificacions: dona accés a la pantalla de qualificacions del curs, amb la llista d'alumnes i les
seves qualificacions en totes les activitats avaluables.

Registres: permet consultar tos els registres d'accessos al curs.

Cancel-la la meva inscripcié en aquest curs: com el seu nom indica, serveix per cancel-lar la
inscripcié d’'un mateix en el curs. Demana confirmacio.

10.2. GESTIO D'USUARIS

Els tutors poden donar d'alta o de baixa els participants d'un curs, aixi com també, crear grups de
participants dins un curs.

10.2.1. LA LLISTA DE PARTICIPANTS: VISTA COM A PROFESSOR.

La llista de participants del curs es pot consultar mitjangant I'enlla¢g 'Participants' del panell
'Persones’, usualment situat a la columna lateral esquerra de la pagina principal del curs. Aquest
enllag dona accés a una pantalla en qué se'ns presenta una llista ordenada amb els tutors del curs,
en primer lloc, i els alumnes, a continuacio:

Participants Bitacoles

Els meus cursos | prova_tutarl Mostra els usuaris gue hagin estat inactius més de | Seleccioneu el periode v Llista dusuaris | Menys detallat

Rol actual: | Tots b

P . Professor |
Tots els participants: 3 Estudiant
Wisitant

Imatge de |'usuari Mom § Cognoms Poblacio Pais Darrer accés T Selecciona
-
* tutor! dginnova Palrma Espanya |ara O
JUAN MARTINEZ GONZALEZ Palma Espanya | 49 minuts 15 segons L]
- .
* tutor2 dginnova - Espanya |1 hora 4 minuts O
[ Selecciona tat ] [ Desselecciona tot ] (@ | Armb els usuaris seleccionats... | ¥

Es poden veure diferents llistats: de tots, dels professors, dels estudiants i dels visitants, per separat,
seleccionant I'opcié corresponent a la casella “Rol actual”, situada al centre superior de la finestra.

Observarem que tenim informacié del darrer accés de cada participant.

També podem seleccionar un o més participants i enviar un missatge de correu intern, clicant a la
dreta del boto inferior “Amb els usuaris seleccionats...” i seleccionant “Afegeix/envia missatge”. A
la finestra que surt s’ha d’'escriure el text del missatge, després clicam sobre “Visualitzacié prévia” i
finalment, confirmarem amb “Sent”.
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La llista ens proporciona el nom i cognoms de cada participant. Si activam I'enllag del nom de
qualsevol participant, accedirem al seu perfil d’'usuari de Moodle. A la dreta de la finestra del perfil de
cada alumne veurem un enllag, 'Informes d’activitat', que ens permet accedir a l'informe d'activitat
de l'alumne, el qual registra totes les passes donades per I'alumne dins el curs. Aqui podrem veure
quins recursos ha visitat, quan i quantes de vegades, les activitats realitzades, les qualificacions
obtingudes, les tasques lliurades, etc.

10.2.2. ALTES | BAIXES DE TUTORS
Podem accedir a la finestra de gesti6 d’altes i baixes, tant de tutors com d’alumnes, mitjangant I'enllag
“Assignacioé de rols” del panell “Administracié”. Aquesta és la finestra que obtenim:

Rols
Assignacio de rals

Assignacié de rols @

Ruols Descripcio Usuaris

Professor £ niofessarat pot fer qualsevol cosa dins dun curs, inclaent-hi 1

canwiar les activitats i qualificar l'estudiantat

Professorat no-editor | b ofassarat no-editor pat ensenyar dins dels cursos i qualificar L
I'estudiantat, perd no pot modificar les activitats.

Estudiant | .1 diantat generalment té menys privilegis dins del curs. 1

1]

Visitant | g5 yisitants tenen privilegis minims i generalment no poden
introduir text enlloc.

Clicarem sobre I'enllag “Professor” per veure els professors del curs i introduir-ne més o llevar-ne.

Rols
Agsignacio de rals

Assignacio de rols®

Context actual: Curs: Prova tutor] creador de cursos per esharrar

Ral per assignar | Professor h
1 usuaris existents 13091 usuaris potencials
tutor! dginnova, tutor! . dginnova@educacio.caib.es O = (3@ |Hi ha massa usuaris per mostrar-los tots

Podeu provar a cercar.

(4]

Cerca

En aquesta pantalla tenim dues seccions: la part esquerra ens mostra els participants inscrits en el
curs i la part dreta ens mostrara els participants que s'obtinguin com a resultat de la nostra recerca,

els quals podran, llavors, ser afegits a la columna esquerra d’'usuaris existents al curs.
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La recerca es fa escrivint el nom i llinatges (o bé la seva adreca de correu en educacio.caib.es) al
camp “Cerca’ i clicant sobre el seu enllag. Una vegada obtingut l'usuari desitjat, el seleccionarem i

l'inscriurem en el curs amb la fletxa corresponent:
Si volem que un professor sigui ocult (que no el vegin els alumnes), abans de clicar la fletxa

marcarem el quadradet =@ que hi ha més amunt. Per eliminar un professor, primer el
seleccionarem i després clicarem la fletxa que apunta cap a la dreta.
Per donar de baixa un participant, bastara seleccionar-lo a la seccié de I'esquerra i fer clic sobre la

icona de fletxa cap a la dreta, E] que apareix al centre de la finestra.

Es molt important tenir en compte, que Moodle cercara sobre una base de dades a tot el professorat
disponible. Quan surten els resultats de la recerca, hi apareixera el nom del/de la professor/a i al
costat d'aquest/a, si el/la professor/a té adreca de correu en el domini educacio.caib.es, sortira la
seva adrecga. Si per a un/a professor/a no hi apareix al seu costat la seva adrega de correu en
educacio.caib.es, significa que aquest/a professor/a no té I'adreca de correu i, per tant, encara que
se li pugui donar d'alta a un curs no podra entrar a Moodle, ja que no podra passar la pantalla
d'entrada a I'entorn en qué se li demana el nom d'usuari i contrasenya. Aquesta pantalla de recerca
d'usuaris de Moodle, també pot servir, per tant, per confirmar si un professor/a té I'adrega de correu
en el domini educacio.caib.es.

10.2.3. ALTES | BAIXES D'ALUMNES

De la mateixa manera que hem fet amb els professors, podem introduir o llevar alumnes.
Accedirem mitjangant l'enllag “Assignacié de rols” del panell 'Administracié'. | a la pantalla que surt
(veure pagina anterior, clicarem sobre I'enlla¢ “Estudiant”. Obtindrem una pantalla com aquesta:

Assignacié de rols @

Context actual: Curs: Prova tutor! creador de cursos per eshorrar

Ral per assignar | Estudiant v
1 usuaris existents 12760 usuaris potencials
tutorZ dginnova, tutorZ, dginnova@educacio.caib.es [0 = (3) |Hi ha massa usuaris per mostrar-los tots

Podeu provar a cercar.

(4]
]

Cerca

En aquesta pantalla tenim dues seccions: la part esquerra ens mostra els participants inscrits en el
curs i la part dreta ens mostrara els participants que s'obtinguin com a resultat de la nostra recerca,
els quals podran, llavors, ser afegits a la columna esquerra d'usuaris existents al curs.
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La recerca es fa escrivint el nom i llinatges (o bé la seva adreca de correu en educacio.caib.es) al
camp “Cerca’ i clicant sobre el seu enllag. Una vegada obtingut l'usuari desitjat, el seleccionarem i

l'inscriurem en el curs amb la fletxa corresponent:
Per donar de baixa un participant, bastara seleccionar-lo a la seccié de I'esquerra i fer clic sobre la

icona de fletxa cap a la dreta, E que apareix al centre de la finestra.

Es molt important tenir en compte, que Moodle cercara sobre una base de dades a tot el professorat
disponible. Quan surten els resultats de la recerca, hi apareixera el nom del professor/a i al costat
d'aquest, si el professor/a té adreca de correu en el domini educacio.caib.es, sortira la seva adreca.
Si per a un professor/a no hi apareix al seu costat la seva adrega de correu en educacio.caib.es,
significa que aquest/a professor/a no té I'adrega de correu i, per tant, encara que se li pugui donar
d'alta a un curs no podra entrar a Moodle, ja que no podra passar la pantalla d'entrada a I'entorn en
qué se li demana el nom d'usuari i contrasenya. Aquesta pantalla de recerca d'usuaris de Moodle, pot
servir, per tant, també, per confirmar si un professor/a té I'adrega de correu d'educacio.caib.es

10.2.4. GESTIO DE GRUPS

En Moodle poden existir "grups", que sén subconjunts d'alumnes i/o tutors. La creacié de grups és
una funcioé reservada als tutors. Els tutors poden definir els grups com a "visibles™ o "separats". Si
els grups son definits com a "visibles" l'usuari d'un grup podra veure els missatges i les activitats dels
alumnes dels altres grups, perd no podra participar en aquests. Si els grups es defineixen com a
"separats”, llavors l'usuari d'un grup només podra veure als alumnes i tutors que es trobin en el seu
grup. Cada participant o tutor del curs només pot pertanyer a un unic grup.

Per establir grups en un curs hem d'utilitzar I'enlla¢ 'Grups' del panell 'Administracié’. Aquest enllag
ens donara accés a la pantalla de gestié de grups, la qual esta dividida en dues seccions:

e Grups: llista dels grups actualment creats, situada a I'esquerra.
e Membres del grup seleccionat: a la dreta; en aquesta seccié apareixen els membres del grup que
estigui seleccionat a la seccié Grups. Els tutors s'identifiquen pel simbol "#" davant del seu nom

R e
Tnoo CJ Ja
‘ FWEIB » 101NCChis » Participants » Grups
101NCCbis Grups
Grups: Membres del grup seleccionat
1 Grup (3)
2 Grup (1)
Crea grup
[ Visualitzacid per a imprimir de 'agrupament ]
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S'utilitza el boto6 'Crea grup' per crear un nou grup i afegir-lo en aquesta seccio.

Crea grup

Marn del grup™ [Grup 3

Descripcia del grup

v|[tang | B I

v

v [1e8pn
Mo

Trebuchet

% x| @ | oo

u

s

E s —heewe DOQOGR ©

Cani:

Clau dinscripeio (3

Oculta imatge | pg

Mowa imatge (Mida maxima: 2Mb) (3

Posam nom al grup i clicam sobre “Crea grup”.

Grups

Aguest formulari conté camps obligators

Membres del grup seleccionat

1 Grup (3)
2 Grup {1

[ Edita parametres del grup ]

Afegeix usuaris al grup

[ Suprimeix grup seleccionat ]
[ “izualitzacid per a imprimir de l'agrupament ]

Ara ja tenim creat el grup; per assignar participants a un grup

basta seleccionar aquest a la llista de

grups i polsar sobre el bot6 'Afegeix usuaris al grup'. A la finestra seglent triarem els usuaris i els

anirem ficant dins els grups amb la fletxa central corresponent.

Afegeix usuaris al grup 2 Grup (0)

Membres existents: O

Torna als grups

#MANUEL RIVERA RUIZ

#tutor! dginnova

Rl
tutar? dginnova
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Per eliminar un grup basta seleccionar-lo i utilitzar el boté “Suprimeix grup seleccionat’”.

Com s'ha comentat abans, existeixen dos modes de funcionament quan estan definits grups en un
curs: el mode de grups visible i el mode de grups separat. Aquests modes de funcionament poden
aplicar-se a un curs de dues formes diferents: global, a nivell de curs complet, per a tots els
components d'un cop, o bé, aplicar-se de manera individual per a cada recurs o activitat de forma
particular.

El funcionament global s'especifica en la pantalla de configuracié global del curs, activant I'opci
Imposa mode de grup. D'aquesta manera si el curs es configura sense grups, cap element del curs
treballara amb grups. Si es configura amb grups separats o visibles, amb I'opcié Imposa mode de
grup activada, tots els elements passaran a funcionar d'aquesta manera.

Per poder especificar el mode de grup per separat per a cada recurs o activitat s'ha de desactivar

l'opci6 Imposa mode de grup en la configuracid del curs (enllag “Parametres” del panell

“Administraci6é”). Aixi, cada component adquirira el mode de grup que estigui actiu en el moment de

la creaci6 de l'element del curs. Per exemple, si volem crear tres forums, un general per a tots els

alumnes, un privat, on els membres del grup només puguin llegir i respondre els missatges dels

membres del seu grup i un tercer on cada alumne vegi els missatges de tots els seus companys pero

només pugui respondre als de seu grup, el metode recomanat seria el seglient:

a) Configurar el curs en mode "sense grups (No)" sense imposar, i crear el primer forum, que sera
general.

b) Reconfigurar el curs en mode "grups separats" sense imposar i crear el segon forum, que sera
privat.

c) Reconfigurar el curs en mode "grups visibles" sense imposar i crear el tercer forum, que sera de
grups visibles.

d) Tornar a reconfigurar el curs en mode "sense grups".

El comportament quant al mode de grups de cada element del curs s'indica en el mode d'edicié per
una série d'icones addicionals al costat de cada component:

e Sense grups:

e Grups visibles: &

e Grups separats; #

En el mode sense grups aquestes icones s'amaguen en el mode d'edicio, perd es tornen a mostrar si
el curs es configura amb qualsevol dels 2 modes de grups: visibles o separats. Aquestes icones al
costat de cada element del curs es poden utilitzar per canviar el mode de grup d'una activitat
particular. Si clicam sobre la icona de mode de grup d'un element del curs en particular podrem veure
com el mode de grup canvia ciclicament entre els valors sense grups / grups visibles / grups separats:

- oo 2
B—mm — 0

10.3. REVISIO, AVALUACIO | QUALIFICACIONS

Com a tutors d'un curs, una de les tasques més importants sera fer el seguiment del treball dels
nostres alumnes, per a finalment avaluar-los d'acord amb uns criteris i assignar-los una qualificacié en
cada activitat avaluable segons I'escala de la nostra eleccid. Moodle proporciona eines per facilitar
aquestes tasques de seguiment de la feina realitzada pels alumnes.
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10.3.1. INFORME D'ACTIVITATS

Es pot accedir a linforme d'activitats d'un alumne a partir de la llista de participants (Panell
'Persones’, enllag 'Participants). A la llista de participants disposam del temps passat des del darrer
acceés (cinquena columna). | clicant sobre Nom/cognoms accedirem a la finestra segiient:

Perfil Edita perfil Missatges enviats Bitacola Informes d'activitat Rols

.’ Hola soc tutor2. dyinnova

g
Pablacié: -

- Correu electronic: tutor2 dginnova@@educacio.caib.es B

Cursos: Curs de practiques 1, Curs de dernostracid, Prova tutorl creador de cursos per esborrar, Curs de funcionaris en practiqgues 2007_0D8
proves, 101 Mom complet del curs

Darrer accés: Saturday, 8 Septernber 2007, 12:45 (4 hores 8 minuts)
Rols: Estudiant

[Can:e\ lala mewva inscripcid en prova_tutor ][Emra :ﬂm][Envwam\ssa{ge]

En aquesta finestra tenim 6 fitxes amb tota la informacié d’aquest participant: perfil, informes
d’activitat, ...
Seleccionarem la fitxa “Informes d’activitat”:

tutorZ dginnova

Perfil Edita perfil Mizsatges emviats Bitacola Informes d'activitat Rals
Infarme en esguema Informe complet Registres d'avui Tots els registres Qualificacio

Tema 0

B Férum de noticies

Tema 1

B presentacions 1 missatges Thursday, B September 2007, 17:50 (1 dia 22 hores)

Tema 2

C) Sala de Xat general

B Activi Qualificacia: Correcte Friday, 7 Septernber 2007, 10:20 (1 dia 6 hores)
El sistema operatiu

Aguest s el tital amb qué es mostrara l'element a |a pagina principal del curs Qualificacia: 10 Saturday, 8 September 2007, 09:11 (7 hores 37 minuts)

Tenim accés a 5 fitxes més: “Informe en esquema”, “Informe complet”’, “Registres d’avui”, “Tots els
registres” i “Qualificacio”.

Moodle realitza un registre complet de totes les activitats de l'usuari en la plataforma: tots els recursos
que ha llegit, quantes vegades els ha visitat i quan, quines activitats ha completat i la qualificacio
obtinguda en cada una, els questionaris que ha completat, tots els missatges que ha publicat en els
forums, etc.

L'informe d'activitat d'un alumne presenta la informacié de tota l'activitat de l'usuari d'una forma
organitzada. Amb I'opcié d'Informe complet s'agrupa la informacié segons els blocs tematics que
composen el curs. Els components es llisten com hiperenllagos que permeten accedir directament a
les pagines de gestié de cada un d'aquests i s'indica el numero de visites realitzades per I'alumne, la
qualificacié obtinguda, en cas que sigui una activitat avaluable, i la data i hora de la darrera visita.

L'informe d'activitat és, per tant, la informacié a consultar si es vol tenir una visié completa del treball
de I'alumne en el curs i no només de les seves qualificacions.
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10.3.2. LLIBRE DE QUALIFICACIONS

Es pot accedir al llibre de qualificacions del curs mitjancant I'enlla¢ 'Qualificacions' del panell
'Administracié’. Es tracta d'una taula de doble entrada. En vertical tenim la llista d'alumnes
matriculats en el curs i, en horitzontal, la relacié de totes les activitats avaluables que contengui el
curs. Dins la taula podem trobar la qualificacié obtinguda per cada alumne en cada activitat:

| FWEIB » prova_tutor1 » Qualificacions

Mostra les qualificacions Preferéncies

Biaixa en format ODSHEﬁ\xa en format Excel][Baixa en format text
Qualificacions (3)
Estudiant Activ 1 El sistema operatiu Aquest és el titol amb qué es mostrara I'element a la pagina principal del curs Total 4 T Estad. Estudiant
Ordena per cognom e Ordena per cognom
Ordena per nom Qualificacié activitats % brut 10 % brut 10 % brut 20 Percentatge 4. o per nom

dginnova, tutor2 | comecte] 0% | 0% 10| 100%] 10] 50%|dginnove, tutor2

El llibre de qualificacions es pot exportar al nostre ordinador utilitzant els botons a I'efecte de la part
superior. Es pot descarregar com un arxiu de text d’'OpenOffice.org (odt), com un arxiu de full de
calcul (en format Excel) i com un arxiu de text (columnes separades per tabuladors).

10.3.3. ESCALES DE QUALIFICACIO

En Moodle les diverses activitats avaluables es poden qualificar amb una puntuacié numérica (amb
valors maxims a triar entre 1-100), pero també es poden utilitzar escales personalitzades que no
siguin numeériques i que podem crear a la nostra conveniéncia.

Podem accedir a la pantalla de gesti6 d'escales mitjangant l'enlla¢ 'Escales' del panell
'Administracio':

Heu entrat com JUAN MARTINEZ 0NZALEZ (Sortida)

Thoodle

‘ FWEIB » prova_tutorl » Escales

Escales (3

Alegeix una escala nova

Escala Activitats Grup Accid

Qualificacié activitats 1 Escales personalitzades
Cal fer un nou enviament, Correcte

Formes de i I les i d 5] Escales estandard
Sobretot coneixement separats, Separats i Sobretot
connectats

Existeixen basicament dos grups d'escales. Les escales estandard sén definides per I'administrador
del sistema Moodle i estan disponibles de forma general per a tots els cursos. Les escales
personalitzades son definides per cada professor o tutor i es poden utilitzar només per avaluar les
activitats del curs en qué estan definides.

Podem crear totes les escales que necessitem. Per crear una escala de qualificacié basta polsar el
botod 'Afegeix una escala nova'. Llavors, hi apareix una nova pantalla en la qual haurem d'emplenar
una série de camps per definir la nova escala:
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Escales @&

Nem:  |Qualificacio dhctivitats

Escala: |ca1 fer un nou enviament, COrrecte

Descripcid: 3 hquesta sera l'escala utilitzada per a la
gqualificacid de les tasgues.

LUtilitzat &n 0 llacs

Desa els canvis

e Nom: és el titol que donarem a I'escala. Hauria de ser una frase que l'identifiqui amb claredat, ja
que aquest nom apareixera a les llistes de seleccié d'escales de qualificacié de les opcions de
configuracio de les activitats avaluables, com, per exemple, en el cas de les tasques.

e Escala: aqui definim la llista jerarquica de valors, de negatiu a positiu, separats per comes. Per
exemple: Insuficient, Regular, Bé, Molt Bé

o Descripcio: és un text explicatiu de l'escala, en el qual es pot explicar, per exemple, que
signifiquen els diferents valors de I'escala i com s'han d'utilitzar.

Finalment clicarem sobre “Desa els canvis” per guardar I'escala.

10.4. GESTOR D'ARXIUS DEL CURS

Cada curs en Moodle disposa d'un espai privat en el servidor (un directori o carpeta), només
accessible des de dins del curs. En aquest espai el tutor/ dissenyador del curs pot col-locar els arxius
que necessiti que siguin accessibles en el curs via Web. Es tractara d'arxius corresponents a
documents que vulguem posar a disposicié dels alumnes del curs, aixi com també, tots els elements
que volem que apareguin hiperenllagats des de les diferents pagines del nostre curs: imatges,
documents, etc. Fins i tot, podem construir un lloc web complet i ubicar-lo en un subdirectori de I'espai
Web del nostre curs.

Per accedir al gestor de fitxers del curs hem de fer clic a I'enllag 'Fitxers' del panell 'Administracio'.
El gestor d'arxius presenta una interficie amb les opcions habituals per a la gestié6 de fitxers i
carpetes:

‘ FWEIB » FUNPRAC » Fitxers

Nom Mida Modificat Accid
[0 ¢ backupdata aMb B Sep 2007, 11:08 AWM Canvia el nom
[ &y emaill 0 bytes 26 Jul 2007, 02:03 PM Canwia el nom
O & grafies B3.6Kb 26 Jul 2007, 02:03 PM Canvia el nom
[ 3 moddata 70.2Kb 7 Sep 2007, 10:35 AM Carwia el nom
O &) Atencin_a_la_diversitat doc: 109Kb 14 Jun 2007, 11:56 Al Canwia el nam
O &) BIBLIOGRAFIA_|_DOCUMENTACI doc A9Kb 14 Jun 2007, 11:56 Ak Canvia el nom
O &) Casos_pr_ctics.doc 100.5Kb 14 Jun 2007, 11:56 Ak Canvia el nom
| Conselleria.ppt 149Kb 14 Jun 2007, 11:56 At Canvia el nom
L DGOIFRPR. ppt 187Kb 14 Jun 2007, 11:56 At Canvia el nom
[ ) Decret_65_2001.pdf 33.7Kb 14 Jun 2007, 11:56 Ak Canwia el nam
] @ moduls. doc 211Kb 22 Jun 2007, 01:46 P Canvia el nom
[ & newzip 4.8Mb 6 Sep 2007, 01:50 PM Unzip Llista Restaura Canvia &l nom
O normativa_reconeixement. pdf 178.1Kb 14 Jun 2007, 11:56 AM Canvia el norm
O organitzaci_dels_CEP.pdf B7.9Kb 14 Jun 2007, 11:56 AM Canvia el nom
] presenta. htm 5.4Kb 14 Jun 2007, 11:56 AM Edita Canvia el nom
Els fiteers seleccionats. >
[Se\e:cmnamt] lDesse\ec:mnatot] [Penja un fitker
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La pantalla de gesti6 d'arxius presenta la llista de carpetes i arxius contingudes a l'espai reservat del
curs. Fent clic sobre una carpeta es visualitzara el seu contingut. Igualment si es fa clic sobre un arxiu
es podra visualitzar en una finestra independent, o bé, si no es tracta d'un format directament
visualitzable pel navegador hi apareixera un quadre de dialeg per demanar-nos si volem obrir I'arxiu
amb l'aplicacié associada per defecte, o bé, descarregar-lo al nostre ordinador.

Per navegar per les subcarpetes es pot emprar la barra de navegacié estandard de la capgalera, que
ens indicara en cada moment on ens trobam.

Al costat dret de cada carpeta o arxiu tenim una série d'accions possibles a realitzar sobre cada un
d'aquests. Les opcions presentades varien segons sigui el tipus d'arxiu. Només es mostren aquelles
que siguin aplicables a cada un en particular:

e Canvia el nom: canvia el nom del fitxer o de la carpeta. Amb els noms dels fitxers i de les
carpetes hem de tenir en compte que aquests no poden contenir espais en blanc, accents o
caracters especials, com signes de puntuacié, etc. Aixi mateix, als noms es distingiran com a
caracters diferents les majuscules de les minuscules.

e Edita: Si es tracta d'un arxiu HTML, podrem editar-lo in situ en el servidor fent servir I'editor visual
de text HTML de Moodle.

e Unzip: descomprimeix arxius comprimits amb format .zip

e Llista: presenta una llista amb els arxius que conté un arxiu .zip

e Restaura: permet restaurar una copia de seguretat préviament creada. A un apartat posterior del
manual tractarem el tema de les copies de seguretat d'un curs.

Cada arxiu pot ser seleccionat activant la seva casella. Amb els arxius seleccionats es poden realitzar

les accions indicades al quadre desplegable inferior: moure de carpeta, comprimir-los o esborrar-los:

‘Els fiteers seleccionats... W

El: gleccionats...
tou-los a una altra carpeta
1 Suprimeix-os completament
Comprimeix-los en un fitker zip

A la pantalla de gesti6 de fitxers tenim dos botons més, que ens permeten crear noves carpetes (Crea
una carpeta) i pujar arxius des del nostre ordinador personal (Penja un fitxer) a I'espai de fitxers dins
el curs (els noms dels fitxers i de les carpetes no poden contenir espais en blanc, accents o caracters
especials, com signes de puntuacié, etc). Per descarregar un arxiu al nostre ordinador no necessitam
un boto especific, basta fer clic sobre el seu nom. El gestor de fitxers només permet pujar o baixar un
arxiu d'un cop. Si necessitam transferir una gran quantitat de fitxers d'un costat a I'altre (fins i tot
estructures complexes amb diferents nivells de subcarpetes), és preferible empaquetar-los en un Unic
fitxer .zip, ja que com hem vist, Moodle pot descomprimir arxius zip a l'espai reservat del curs en el
servidor.

10.5. COPIES DE SEGURETAT

Moodle permet realitzar copies de seguretat d'un curs en qualsevol moment. Les copies de seguretat
es poden crear per a diferents finalitats. Des de tenir una plantilla buida, sense cap dada d'usuari,
amb els continguts basics d'un curs, fins a un arxiu historic, que contengui totes les dades dels
usuaris i la seva activitat dins un curs, per poder certificar l'activitat de cada participant dins el curs.
També podrem crear, per exemple, una copia de seguretat amb només un o dos components del curs
per "moure'ls" a un altre curs.

En Moodle una copia de seguretat és un arxiu XML que empaqueta totes les instruccions necessaries
per crear el curs des de zero. Especifica els panells que estaran visibles en el curs, els blocs tematics,
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els continguts (recursos i activitats) que hagim afegit al curs i els arxius pujats a I'espai Web del curs.
Opcionalment, també contindran I'activitat generada en el curs: els missatges publicats en els forums,
els treballs realitzats pels participants amb les seves avaluacions, etc. Fins i tot es poden guardar les
dades corresponents als usuaris participants del curs. Tot aixd es comprimeix finalment en un arxiu
.zip per facilitar el seu emmagatzematge.

Per generar una copia de seguretat hem d'utilitzar I'enllag 'Copia de seguretat' del panell
'Administracié’ i especificar les opcions desitjades als formularis que aniran apareixent. En primer
lloc hem d'especificar, modul per mddul, quins seran els que s'inclouran a la copia i quins no, i, a més,
si han d'incloure les dades dels usuaris (missatges enviats, treballs realitzats, qualificacions) o no:

Thoodle

| FWEIB » Administracia » Copia de seguretat del curs » Curs de practiques 1 (practiques1)

Copia de seguretat del curs: Curs de practiques 1 (practiques1)

Inclou: Tots/Cap TaotsfCap
Tasques [ Dades dusuari
Xats Dades dusuari
Consultes Dades dusuari
Forums Dades d'usuari
Férum de naticies Dades d'usuari
farum de preguntes i respostes Dades dusuari
Farum estandard Dades dusuar
Glossaris Dades dusuari
Diaris Dades dusuari
Etiquetes Dades dusuari
Lligons Dades d'usuari
Qdestionaris Dades dusuari
Recursos Dades dusuari
SCORM Dades dusuari
Enquestes Dades dusuari
Tallers Dades dusuari
Bases de dades Dades dusuari
Qtiestionaris Hot Potatoes Dades dusuari
Wikis Dades dusuari
Wikis Dades dusuari

Metacurs: |50 ¥
Usuaris: | Curs v
Registres: | No +
Fitxers d'usuari: |50+

Fitxers del curs: | S v

Continua| | Cancella

Per a cada modul (Férums, Xats, Tasques, etc.) hem d'indicar si volem que aquest s'inclogui a la
copia de seguretat o no. Es guardaran tots els elements individuals que composen cada modul (per
exemple, no seria possible guardar un forum concret perd un altre no). Per a cada modul hem
d'especificar si s'ha de guardar I'activitat propia generada pels participants (per exemple per als
forums, els missatges publicats, per a les tasques, els arxius enviats i les seves qualificacions, etc.).

El fet d'incloure o no les dades d'usuari dependra de la finalitat de la copia de seguretat. Si el que es
pretén és crear una espécie de "plantilla" amb la qual poder generar un nou curs per comengar a
treballar en aquest, les dades d'usuari sera millor no incloure-les. Si en canvi el que pretenem és
arxivar l'activitat realitzada dins el curs pels usuaris sera imprescindible activar l'opcié de guardar amb
dades d'usuari. Podem activar o desactivar les dades d'usuari per a tots els moduls per igual fent
servir I'opcié 'Usuaris' general de la part inferior. Aquesta opcio ens permet indicar de manera global
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les dades d'usuari que es guardaran amb la copia de seguretat (podem seleccionar I'opcioé 'Curs' per
guardar les dades dels usuaris continguts en el curs o l'opcié 'Cap’, si no volem que es guardin les
dades d'usuari de cap dels moduls). Si seleccionam aqui I'opcié 'Cap' no es guardaran les dades
d'usuari de cap activitat, malgrat allo que s'hagi especificat més a dalt.

Amb l'opci6 'Registres' podem indicar si s'han de guardar els registres d'activitat que relacionen totes
les connexions realitzades per cada usuari del curs a la plataforma, amb el recurs visitat, data i hora.
Aquesta opcié només és convenient activar-la si la copia de seguretat té la finalitat de servir com a
arxiu historic (per exemple, per certificar I'activitat dels usuaris en el curs).

L'opcio 'Fitxers d'usuari' indica si s'han de guardar els arxius pujats pels estudiants.
Finalment, la darrera opcié que apareix en aquesta pantalla, 'Fitxers del curs' indica si s'han de
guardar els arxius pujats pel tutor a I'espai Web del curs emprant el gestor de fitxers.

Un cop especificades totes aquestes opcions i definit el contingut que ha de tenir la copia de
seguretat, hem de polsar el boté 'Continua’. Hi apareixera una pagina de confirmacié en la qual
podrem introduir el nom de l'arxiu que conté la copia de seguretat. Per defecte, es genera un nom per
a l'arxiu que conté el nom curt del curs i la data i hora en qué estam creant la copia de seguretat.
Finalment, el sistema ens informara en una pagina, de tots els elements que ha inclds en la copia de
seguretat i ens mostrara I'arxiu en el gestor de fitxers, per si volem descarregar-lo al nostre ordinador.
Les copies de seguretat s'emmagatzemen inicialment en una carpeta anomenada backupdata.

Les copies de seguretat generades poden ser restaurades en un procés invers al de generacié de la
copia de seguretat, pel qual es crea el curs i es va emplenant de contingut, fins tenir una copia exacta
de l'original.

Per restaurar una copia de seguretat hem de fer servir I'enllag 'Restaura’ del panell 'Administracio'.
Aquest enllag ens condueix directament a la carpeta backupdata del gestor d'arxius, on es trobaran
les copies guardades préviament.

Thoodlle

| FWEIB » practiques1 » Fitxers » backupdata

Nom Mida Modificat Accio
Mivell superior

[0 & backup-practiques!-20070805-1802.zip  GKb B Sep 2007, 06:10 PM Unzip Llista Restaura Canvia &l nom

Els fiteers seleccionats.. v

Crea una carpeta [Seleccionatot] |Desselecciona tat] [Penja.un fitcer|

Només haurem de fer clic sobre I'enlla¢ 'Restaura’ que es troba a la dreta de Il'arxiu de copia de
seguretat que volem restaurar i s'iniciara el procés de restauracié. També podem pujar a aquesta
carpeta un arxiu de copia de seguretat que hagim guardat préviament al nostre ordinador (amb el
botd “Penja un arxiu” situat a la dreta) i, llavors, iniciar el procés de restauracio d'aquest arxiu.

El sistema ens demanara confirmacié per comencar el procés de restauracié. No obstant aixd, no es
produira cap canvi real fins al final del procés. D'aquesta manera podem anar avancant en el procés
de restauracio i avortar-lo en qualsevol moment sense por a quedar amb un curs restaurat "a mitges".
Després de la confirmacio, Moodle presenta una pagina d'informacio indicant el contingut de la copia
de seguretat i, a continuacid, ens presenta un formulari en qué podem especificar aquells components
de la copia que volem restaurar (no han de ser tots obligatoriament).

El primer camp d’aquesta pagina de confirmacié permet especificar el desti dels components que es
desempaquetaran a partir de la copia de seguretat. Existeixen tres opcions:
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Nou curs: els continguts de la copia de seguretat es restauraran sobre un nou curs el qual es
creara en finalitzar el procés de restauracio.

Curs existent, primer se suprimira: amb aquesta opcié la copia de seguretat es restaurara sobre
un curs existent, esborrant préviament totes les dades que aquest conté.

Curs existent, afegir-hi dades: en aquest cas, la copia de seguretat es restaurara sobre un curs
existent, perd els components de la copia s'afegiran als ja existents en el curs (sobreescrivint, en
el cas dels moduls ja existents).

Restauracid del curs: backup-practiques1-20070908-1802.zip

Restaura en: | Mou curs i

Cateqoria : | Zana de practiques ¥

Nom curt: |practiques1 |3

Mom complet © | Curs de préctiques 1 @
Data dinici del curs: | 24« July ¥ 2007 v (@
Inclou: Tots/Cap Tots/Cap
Farums Dades d'usuari
Farum de noticies Dades d'usuari
farum de preguntes i respostes Dades d'usuari
Farum estandard Dades d'usuari

Metacurs: | Si v

Usuaris: | Curs

Registres: Mo
Fitxers d'usuari: | Si v

Fitxers del curs: | Si v

Mapatge de rols

Rol origen Rol destinacié

Professar (editingteacher)| Professor (editingteacher) v
Estudiant (student)| Estudiant (stuclent) hd

Quan totes les opcions s'han especificat i Moodle esta llest finalment per realitzar els canvis, es
demanara una confirmacio final. Clicarem sobre “Continua” i ens demanara confirmacio:

Restauracio del curs: backup-practiques1-20070908-1802.zip

Teniu en compte que aquest procés pot costar molt de temps.
[Restaura aguest curs ara]

Encara podem cancelar en aquest moment el procés simplement polsant el boté "Endarrere" del
navegador o fent clic als enllagos de la barra de navegacié de Moodle. Si clicam sobre “Restaura
aquest curs ara’” la decisio sera executiva i produira els canvis en el sistema:
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Restauracid del curs: backup-practiques1-20070908-1802.zip

* S'esta creant un curs nou
o Curs de practiques 1 capia 1 (practiques1_1)
o Categoria: Zona de practiques

* Creating the Restorelog.html in the course backup folder
* S'estan creant les seccions
* S'estan creant els usuaris
{Mow: O, Existent: 4)

o Estudiants: 0

o Professors: 0
S'estad creant la informacid de metacurs
S'estan copiant els fitkers d'usuan
S'estan copiant els fitxers del curs
S'estan creant les escales
S'estan creant els grups
S'estan creant els agrupaments
S'estan creant els esdeveniments
S'estan creant els moduls del curs

o Farum "Farum de noticies"

o Farum “farum de preguntes i respostes”

o Farum "Farum estandard”
* S'estan creant les qualificacions

o [[backupwithoutgradebook])
S'estan creant blocs
Dades del format del curs
S'estan comprovant les instancies
S'estan refrescant els esdeveniments
S'estan descodificant els enllagos interns

o Des de Farums.

o Des de Preguntes
S'estan creant les definicions de rols
S'estan creant les assignacions de mols al nivell de curs
S'estan creant les assignacions i excepcions de rols al nivell de moadul
S'estan creant les assignacions | excepcions de rals al nivell de bloc
S'estan creant les assignacions | excepcions de rols al nivell d'usuar
S'estd comprovant el curs
S'estan netejant les dades temporals
Closing the Restarelog. html file.

La restauracid s'ha completat amb éxit

Finalment clicam sobre “Continua” i entrarem al nou curs.
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